S.U. ZIRAAT FAKULTESI

e iS SURECLERI
SELCUK
UNIVERSITESI o . . .
OGRENCI STAJ SURECI
SUREC ADI : Ogrenci Staj
SUREC NO 1 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI | Staj Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON
ILISKISI

Staj Komisyonu, Béliim Sekreterligi, Tahakkuk, Ogrenci,
Ogrenci Isleri

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Zorunlu Olan 40 Is Giinliik Ogrenci Staj Calismalarinin
Tamamlanmasini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Staj Dénemlerinden Once Ogrencil_ere Danigmanlarinca Staj
Yapmalari Gereginin Duyurulmasi lle Baslar, Onaylanan Staj
Yerlerinde Ogrencilerin Stajlarmin Degerlendirmesi Ile Biter.

SUREC ADIMLARI

e Ogrencilere Staj Donemleri Danismanlarinca Duyurulur.

e Ogrenciler Staj Yerlerinden Kabul Edildiklerine Dair Belgeyi
Staj Komisyonuna fletir.

e Staj Komisyonu Staj Yerini Onaylar.
e Tahakkuk tarafindan sigorta girisleri yapulir.

e Ogrenciler 40 Giinliik Stajim Tamamlayarak Staj Defterini
Doldurup Belgeleri Ile Birlikte Staj Komisyonuna Teslim Eder.
Gizli Staj Formunun Staj Komisyonuna Zamaninda Ulagmasini
Saglar.

e Staj Komisyonu Ogrenci Staj Defterini Ve Staj Sicil Fislerini
Degerlendirerek, Staj Degerlendirme Sonuglarmi Ogrencilere
Duyurur, staj sonug belgelerini Ogrenci Islerine gonderir ve
Ogrenci Isleri Otomasyona staj notlari girilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Staj Yapan Ogrenci Sayilari ile Stajlar1 Kabul Edilen Ogrenci

Sayilar
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S.U. ZIRAAT FAKULTESI
Ogrenci Staj Siireci Akis Semasi

@AJ ISLEMLERINi BAsLAD
¥

Staj Icin Uygun Isyeri Bul
|

v

Staj Bagvuru Formunu Danigsmanlari veya
Ziraat Fakiiltesi Web sitesinden al, Gerekli
Yerleri Doldur, Fotograf Yapistir,

I

v

Staj Bagvuru Formu Ile Stajin1 Yapmak

Istedigin Kurum/Sirkete Basvur,
|

v

Staj Bagvurun

r 3

Hayir

Kabul Edildi
mi?

l Evet

Boliim Baskanligina Evraklarin1 Teslim Et,

!

Staj Yerin ve Staj
Tarihlerin Staj

Havir

Komisyonunca
Uygun Goriildi
mii?

l Evet

Kimlik Fotokopini, Uygunluk Belgeni, Tahakkuk

Biirosuna Ver, Sigorta Girisini Yaptir,

BU ISLEMLER STAJA BASLAMADAN EN AZ 10
GUN ONCESINE KADAR TAMAMLANMASI

GEREKIR.

r
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|

Staj Evraklarini, Gizli Sicil Raporunu ve StajDosyani
Bolum Sekreteri, Ziraat Fakiiltesi Ogrenci isleri veya
Danismanindan Al,

¥

Staj Baslama Tarihinde Evraklarinla Birlikte
Staj Yapacagin Birime Git ve Staja Basla,

,

Staj Doneminde yaptigin Caligmalar1 Staj
Defterine Yaz ve Evraklarin Birer Ornegini Al,

)

Staj Sonunda Staj Defterini ve Gizli Sicil
Formunu Birim Yetkilisine Onaylat,

!

Staj Komisyonunca ilan Edilen Tarihlerde Staj Defterini ve Evraklarini
Staj Komisyonuna Teslim Et, (Staj Bitiminden itibaren En Geg 15 Giin)

Gizli Sicil Zarfim

; _ Firma Posta
Staj Komisyonuna Hayr . Ile
. L
Teslim Ettin mi’ Gonderecek
) Evet v

STAJ KOMiSYONUNCA STAJ DEFTERI VE
EVRAKLARIN KONTROLU

3

|

_ RED EKSIK Eksiklikleri
Staj Gegersiz | 4—2== L.-;- Verilen Siirede
Sayildu. Tamamla

Yapilan Staj Basarili. Sonu¢
Ogrenci Isleri
Otomasyonuna Girilir

v

< ISLEM SONU >




S.U. ZIRAAT FAKULTESI

A 4 Ogrencinin Burs Islemleri Siireci Akis Semasi

 SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SUREC ADI : Ogrenci Burs Islemleri

SUREC NO 2 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Burs Komisyonu

iSII:JiI;E(i;S(i)RGANiZASYON Burs Komisyonu, Ogrenci, Fakiilte Dekanlig1

UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ekonomik Destege Ihtiyaci Olan Ogrencilerim Belirlenip Burs

Veren Kurumlar Tarafindan Desteklenmesini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Selguk Universitesi Akademik Y1l Giiz

Doneminde Burs Veren Kurumlardan Gelen Burs
Kontenjanlarina Bagli Olarak Ogrenciler Belirlenip, Bursun
Saglanmas: Ile Biter.

SUREC ADIMLARI

e Kurumlardan Gelen Burs Kontenjan1 ve Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

e Belirlenen Giin ve Saatte Burs Komisyonu Tarafindan
Bagvurular Miilakatla Degerlendirilir.

e Burs Hak Kazanan Ogrenciler Ilan Edilir.

¢ Belgeler Tamamlanarak Burs Veren Kurumlara
Ogrenciler Bildirilir.

SI"{RE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Burs Alabilen Ogrenci Sayisi.




 SELCUK S.U. ZIRAAT FAKULTESI
UNIVERAATESL Ogrenci Burs Islemleri Siireci Akis Semasi

QGRENCi BURS ISLEMINi BASLAD

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlar1 ve Burs ile ilgili
Bilgiler Ogrencilere Duyurulur.

v

Fakilte Dekanliginca Burs Komisyonu Olusturulur

’

Ogrenciler Burs Bagvurularini Istenen Evraklar Ile Birlikte
_ Bolim Bagkanligina veya
Ogrenci Isleri Biirosuna Yapar.

Burs Komisyonunca belirlenen ve Ilan Edilen Giinde
Ogrenciler Miilakatla Degerlendirilir.

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

Talep
Reddedilir.

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir ve
Ilan Edilir.

l Evet

A 4

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber
Ogrenci Isleri Daire Dairesi Baskanligima Iletilir.

Ogrenci Isleri Daire Dairesi Baskanliginca Burs Alacak
Ogrencilerin Isimleri Burs Verecek Kurumlara Bildirilir.

A
CiSLEM SONU >
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Ogrencilerin Yemek Yardim islemleri Siireci
AKis Semasi

SUREC ADI : Ogrenci Yemek Yardinu islemleri

SUREC NO 3 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekanlig1

?ﬂ%S?RGANiZASYON Fakiilte Dekanlig1, Ogrenci, Ogrenci Isleri

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ekonomik Destege Ihtiyac1 Olan Ogrencilerim Belirlenip

Universitemizden Ucretsiz Yemek Yiyebilmelerini Saglamak,

Selcuk Universitesi Akademik Y1li Giiz Déneminde
SURECIN SINIRLARI Ihtiya¢ Sahibi Ogrencilerin Belirlenip, YemekYardimim
Saglanmas: ile Biter.

o I:.Jniversitemiz” Yemekhanesinden Yemek Yiyebilecek
Ogrencilerin Ogrenci Sayilari (Kontenjani) ile Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

e Ogrenciler gerekli belgelerle online olarak bagvuru yapar.
SUREC ADIMLARI e Belirlenen Giin ve Saatte Komisyon Tarafindan
Bagvurular Miilakatla Degerlendirilir.

e Yemek Yardimi Hak Kazanan Ogrenciler ilan Edilir.

» Belgeler Tamamlanarak Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi
Baskanligina Ogrenciler Bildirilir.

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Yemek Yardimi Alabilen Ogrenci Sayisi.
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NG\ Ogrenci Yemek Yardim Islemleri Siireci Akis Semasi
SELCUK

UNIVERSITESI . . ; N
KONYA- 1975 @ENCI YEMEK YARDIMI iSLEMINIi )

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligindan Gelen Yemek
Yardimi Kontenjanlar1 ve Yemek Yardimu le lgili Bilgiler
Ogrencilere Duyurulur

Ogrenciler Yemek Yardinu i¢in Basvurularini Istenen
Evraklar ile Birlikte online olarak bagvuru yapar.

v

Dekanlikca Belirlenen ve ilan Edilen Giinde Ogrencilerin
miiracaatlar1 Degerlendirilir.

l

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

Talep
Reddedilir.

l Evet

Fakiilte Dekanliginca Miiracaat Eden Yemek
_ Yardimindan Faydalanacak
Ogrenciler Belirlenir ve Ilan Edilir.

Y

Belgeler Tamamlanarak Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrenciler Saglik KiiltiirVe Spor Dairesi Baskanligia
Tetilir.

Saglik Kiiltiir Ve Spor Dairesi Baskanlhiginca Yemek
Yardimindan Faydalanacak Ogrencilere Ogrenci

Kimliklerine yiikleme Yapilir ve Ogrencilerin Ucretsiz
Yemek Yemeleri Saglanir.

ISLEM SONU
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IS SURECLERI

OGRENCI TEMSILCISi SECIiMi iISLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci

SUREC NO 4 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Temsilcisi Secim Isleri Ile Sorumlu Dekan Yardimecist
SURE CORG ANIZASYON 8§£ZE2 1]';}211{2:1(1::15: ;Zigrﬁfﬂ Ile Sorumlu Dekan Yardimcisi,
ILISKISI ’ ’

UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Ogrenci Temsilcisinin

Belirlenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Temsilcisi Secim Isleri Ile Ilgili Rektorliikten Gelen
yazi Ile Baslar, Fakiilte Ogrenci Temsilcisinin Belirlenmesi
Ile Sonlanur.

SUREC ADIMLARI

e Rektorliik Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Secilmesi
Gerektigini Bildiren Yazi1 Gonderilir.

e Tiim Programlara Ogrenci Temsilcisi Secilmesi Gerektigini
Bildiren Yazi Duyurulur.

* Béliim ve Fakiilte Temsilcisi Se¢im Tarihleri Belirlenip
Ogrencilere Duyurulur.

e Birim Ogrenci Temsilci adaylar1 Bilgi islem Daire
Baskanligina bildirilir.

e Bildirilen adaylar Arasindan internet {izerinden se¢im
Yapilir ve aday belirlenir.

e Belirlenen Aday Arasindan Birisi 2 (iki) Y1l Goérev Almak
Uzere Fakiilte Temsilcisi Segilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Aday Olan Ogrenci Say1s1 ve Se¢ime Katilip Oy Veren
Ogrenci Sayisi.
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S.U. ZIRAAT FAKULTESI

Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci Akis Semasi

((‘)CRENCi TEMSILCIiSi SECIiM SURECINi BASLD

Rektorliik (Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligr)
Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Se¢ilmesi Gerektigini
Bildiren Yaz1 Gonderilir

A 4

Fakiilte Dekanliginca Fakiilte Temsilcisi Se¢im
Tarihleri Duyurulur.

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Internet Uzerinden Fakiilte
Temsilcisini Seger.

l

Adaylardan En Cok
Oyu mu Ald1?

Hay1

r
Simif Baskam
Olamaz

En Cok Oyu Alan Fakiilte Temsilcisi Olur.

l

Segilen Fakiilte temsilcisi bilgileri Bir Ust Yazi ile Rektorliige
(Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina) Bildirilir.

Y

Secilen Fakiilte Temsilcileri Kendi Aralarindan Universite
Temsilcisini Seger.

-
Sec¢im sonuglar1 S.U. Rektérliigiince ilan edilir.

[ TSLEI\;[' SONU ]
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ST
'\ / Kismi Zamanh Ogrenci Alim Siireci Akis Semasi
SELCUK

UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SUREC ADI : Ogrenci Hizmet Alim Siireci

SUREC NO 5 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Hizmet Alim Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig1, Ogrenci Alim Komisyonu, Ogrenci,
ILiSKiSi Rektorliik,

UST SURECIH Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Kismi Zamanli Ogrenci Olarak Uygun Kisilerin Se¢imini

Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci, Dilekge Ile Kismi Zamanli Ogrenci (Part-Time) Olarak
Calismak Istedigini Boliim Baskanligina Bildirmesi ile

Baglar, Fakiilte Dekanligi Kabul Edilmesi ya da
Onaylamadiginin Bildirilmesi ile Sonlanir,

SUREC ADIMLARI

* Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlhifinca Fakiilte
veya bagka birimlerde Part-Time Calistirilacak Ogrenci Sayist
Bir Ust Yaz ile Fakiiltelere Bildirilir.

e Rektorliikten Gelen yaz1 Ogrencilere Duyurulur.

e Ogrenciler Boliimlere Calismak istediklerini Dilekge Ile
Bildirirler,

e Calisacak Ogrencilerin Secimi Yapilir.

e Sonuc Olumsuz Ise Ret edilir. Olumlu ise Ogrenci Part-
Time Ogrenci Olarak Calisir.

e Calisacak Ogrenciler Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagskanligma Bir Ust Yaz Ile Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Calisan Ogrenci 159i Sayist
Bagvuran/Kabul Edilen Ogrenci Sayisi
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Kismu Zamanh Ogrenci Alim Siireci Akis
Semasi

¥

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanliginca Okullara
Calistirilacak Ogrenci Sayilar: Bildirilir.

Fakiilte Caligtirilacak Ogrenci Sayisini ve Aranan
Vasiflar1 Ogrencilere Duyurur.

)

Ogrenciler Caligmak Istediklerini Bir Dilekge Ile
Boliim Bagkanliklarina veya Dekanliga bagvuru yapar.

Y

Bagvurular Dekanlik komisyonu tarafindan incelenir.

J

Caligma Istegi
Hayir | Reddedilir

Evet

Dekanlik komisyonunca Secilen Ogrencilerin
Isimleri belirlenir

!

Fakiilte Dekanhiginca Secilen Ogrencilerin isimlerini
Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligina Bildirir.

|

Segilen Ogrenci Ilgili Birimde Caligmaya Baslar

4

( ISLEM SONU )
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S.U. ZIRAAT FAKULTESI

IS SURECLERI

YENI KAYIT-OSYS SURECI ISLEMLERI

SUREC ADI : Yeni Kayit-OSYS Siireci

SUREC NO 6 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yrd. Ogrenci Isleri Calisanlari
SUREC ORGANIZASYON Fakﬁlte Dekanlig1, Dekan Yrd., Fakiilte Sekreteri, Ogrenci
ILISKiSI Isleri, Ogrenci.

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI OSYM Sinavi Sonuglaria Goére Yerlestirilen Ogrencilerin

Kayitlarinin Yapilmasi,

SURECIN SINIRLARI

Sinav Sonuglarina Gore Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit
Duyurusunun Yapilmasi Ile Baslar, Ogrencinin Kaydinin
Yapilmast ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e OSYM Sinav Sonuglarina Gore Yerlestirilen Ogrencilere

Kayit Duyurusu Yapilir.

e Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Yerlestirilen
Ogrencilerin Bilgileri OSYM Sisteminden
Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir.

e  Ogrencilerin Kayit Tarihleri Universite Akademik
takvim dahilinde ilan edilir.

e Belirtilen kayit tarihlerinde aday bizzat kendisi kayit
biirosuna gelir veya E-Devlet lizerinden elektronik
ortamda kaydini yaptirarak ilgili evraklarini egitim-
ogretim basladiginda teslim ederek kaydi tamamlanir.

e Ogrenci, kayt igin Istenen Belgeleri Kayit Biirosunda
Gorevliye Teslim Eder.

e  Ogrencinin Kayd: Yapilir. Ogrenciye Kimligi (hazir
oldugunda) ve Ogrenci Belgesi Verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kayit Olan Ogrenci Sayist
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Kayit Stireci.
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SU-ZIRAAT FAKULTESI
Ogrenci Yeni Kayit-OSYS Siireci Akis Semasi

!

OSYS Smav Sonuglarina Gore yerlestirilen Ogrencilere
Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Kayit Duyurusu Yapilir.

A 4

Sinav Sonuglara Gore Yerlesen Ogrencilerin Bilgileri
Ogrenci Isleri D.Bsk.liginca OSYM’den OBS’ne Aktarilir.

L

Ogrencilerin Kayit tarihleri Rektorliik Ogrenci Isleri
Daire bagkanliginca duyurulur.

'

Ogrenci Belirlenen Tarihler Arasinda Kayit I¢in Kayat
Biirosuna Gelir veya E-Devlet Uzerinden Kayit yaptirir.

Aday Bizzat Kendisi Hayr

mi Bagvurdu?

l Evet

( OGRENCI YENI KAYIT iSLEMINi BASLAT >

E-Devlet ‘ten

Ogrenci kayit dosyasini doldurur.

!

Ogrenci Kayit I¢in Istenen Diger
Belgeleri Kay1t Biirosundaki Goérevliye Teslim Eder.

Kayit yaptirdi
mi1?
Evet Hayir
< A\ 4

\4

Ogrenci Kaydi

Yapilmaz
Evraklar1 Tam m1? Hayr Kayit
> Yapilmaz

Gorevli Personel Tarafindan Ogrencinin Kaydi Yapalir.

!

Ogrenciye Ogrenci Kimlik Belgesi (hazir oldugunda)
ve Ogrenci BelgesiVerilir.

(iSLEM SONU>
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KAYIT DONDURMA ISLEMLERI

SUREC ADI : Kay1t Dondurma Siireci
SUREC NO 7 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekanlik, Yonetim Kurulu
SUREG ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Dekanlik, Yonetim Kurulu, Ogrenci, Ogrenci
ILISKISI isleri

sleri.
UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci

Hakli Ve gecerli Bir Nedenle Ogrenimine Ara vermek Isteyen

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayitlarimin Bir Siireligine Dondurulmast,

Ogrencinin 'Dilekg:e Ile Ogrenci Isleri Biirosuna Kayit
SURECIN SINIRLARI Dondurma Istegini Sunmasi Ile baslar, Kayit Dondurma
isleminin Tamamlanmas: Ile Biter.

e Ogrenci Kayit Dondurmak Istegini S.U. Ogretim ve

Sinav yonetmeligi dahilinde Dekanlik makamina Bir

Dilekge ile bagvuruda bulunur.

e Dilekge Yonetim Kuruluna Sunulur.

e Fakiilte Yonetim Kurulu Hakli ve GegerliNedenler
Kapsaminda Dilekgeyi inceler.

SUREC ADIMLARI e Sonug Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 ileAciklanir.
e Sonug Olumlu ise Kayit Dondurma Ogrenci Islerine
Bildirilir.

e Ogrenci Isleri Kayit Dondurmay1 Ogrenci Bilgi

Sistemine Isler.

e Sonug Olumlu veya Olumsuz ise Karar Ogrenciye
Teblig Edilir.

e YOKSIS veri tabanina islenir.

3 Performans Gost i
SUREC PERFORMANS Gostergesi

GOSTERGELERI .
Kayit Donduran Ogrenci Sayist.




_SELCUK S.U. ZIRAAT FAKULTESI
e Kayit Dondurma Siireci Akis Semasi
CKAYIT DONDURMA iSLEMiNi BASLAT >
v

Ogrenci Kayit Dondurma istegini Igeren Dilekgesini
Dekanlik makamina verir.

h 4

Fakiilte Sekreterligi Ogrencinin Dilekgesini
Yonetim Kuruluna Sunar

:

Hakl1 ve Gegerli Nedenler Kapsaminda Y6netim Kurulu
Dilekgeyi Inceler.

l

Sonug Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile
Aciklanir.

A 4

Olumlu Ya da Olumsuz Sonug Ogrenciye Bildirilir.

:

Hayir | Kayit Dondurma
Talebi Reddedilir.

l Evet

Ogrenciye Bildirilir.

’

Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

!

YOKSIS veri tabanna islenir.

!
(iSLEM 'SONUD
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IS SURECLERI

KAYIT YENILEME ISLEMLERI

SUREC ADI : Kay1t Yenileme Siireci

SUREC NO 8 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Ogrenci Danismani
isgl;]é}js?RGANiZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bliim Baskanligi, Ogrenci Danismani
UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemlerinin Gergeklestirilmesi,

SURECIN SINIRLARI

Akademik takvimde belirtilen tarihlerde ders kayat siireci ile
Baslar, Kaydin Onaylanmasi Ile Biter.

SUREC ADIMLARI

e Ogrenci Bilgi Sistemine Belirlenen Danigmanlar
Ogrenci Islerince Atanir.

e Oprenciler Ilan Akademik Takvimde Belirlenen
Giinlerde Kayit Yenileme ve Ders Atama Islemlerini
Internet Uzerinden Yaparlar.

e Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

e Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarini Yenileyemeyenler
Akademik takvimde belirtilen tarihe kadar Dekanlik
ogrenci islerineBasvurur.

e Mazeretli Kayit Yenilemek isteyenOgrencilerin
Listesini Yo6netim Kuruluna Sunulur.

e Mazeretleri Uygun Gériilen Ogrencilerin Kayit
yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yapilir.

e Kayit Yenileme islemlerinde Tiim Sorumluluk
Ogrenciye Aittir.

e Kayit Yenileme Siireci Igerisinde Ogrenciler Ogrenci
Bilgi Sisteminden Kayit yenileme Islemlerini Kontrol
Eder.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Basarili Bir Sekilde Gergeklestirilen Kayit Yenileme Siireci
Sayis1 ve Siireci
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Kayit Yenileme Siireci Akis Semasi

C KAYIT YENILEME iSLEMINi BASLAT )

!

Boliim Bagkanligi Yeni Dénem Danigman Listelerini
Belirler.

!

Ogrenci Islerince, Boliim Baskanliginca Belirlenen
Danisman listesi, Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

Ogrenci katki
pay1

Katki pay1 Bankaya
Yatmis mi1?

Hayir

Evet |,

Y .
Kayit Yenileme Islemi
Gergeklesmez.

o . v . . .
Ogrenciler Yeni Donemde Alacagi Dersleri (Oncelikle Alt
Yariyildan Basarisiz Olan Dersleri) Ogrenci Bilgi
Sisteminde Segerler.

l

Akademik Takvimde Belirtilen Giinlerde Ders Segimlerini
Tamamlarlar ve Danigsmanlara onaylatirlar.

A 4

Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

A 4

Mazeretleri Nedeniyle Kayit yenileme Islemi Yapamayan
Ogrenciler Akademik Takvimdeki Belirtilen Siire icerisinde
Dilekge Ile Ogrenci Islerine Miiracaat Ederler

A

Fakiilte Sekreterligi Dilekgeleri Bir Ust yazi ile Yonetim
Kuruluna Sunar.

l
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Mazeretler
Uygun mu?

Hayir

l Evet

Kay1t Yenileme Islemi
Gergeklesmez.

Mazeretleri Uygun Olan Ogrenciler Ekle Sil Haftasinda
Katk1 pay: yatirmasi gerekenler Ilgili
Bankaya Yatirirlar.

L4

Katki pay1 yatirmasi gereken dgrenciler ilgili
BankayaYatirdiktan sonra ve diger 6grencilerin
Kay1t Yenileme Islemleri Ogrenci Islerince
Yapilir.

l

Ogrenciler Kayit Yenileme Isleminden Sonra Ogrenci Bilgi
Sisteminden Yeni Donemde Alacagi Dersleri Kontrol
Ederler.

A
(iSLEM SONU)
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UNIVERSITESI IS SURECLERI
KAYIT SILDIRME iSLEMLERI

SUREC ADI : Kayit Sildirme Siireci
SUREC NO 9 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri
SUREC ORGANIZASYON T T .
iLiSKiSi Ogrenci, Ogrenci Isleri, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik
UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI Kaydimi Sildirmek Isteyen Ogrencilerin Okul Ile Tliskisini

Kesmek,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Kaydim Sildirmek Uzere Yazili Istekte Bulunmasi Ile
Baslar, Ogrencinin Kaydinin Silinmesi ve Ogrenciye Lise
Diplomasinin Asli Verilmesi Ile Biter.

SUREC ADIMLARI

e Oprenci Kayit Sildirmek Uzere Dekanliga dilekce verir
veya online bagvuru yapar.

e Ogrenci ilisik Kesme Belgesini Gerekli Yerlere
Onaylatir veya online bagvuru lizerinden gerekli
yerlerden onay alinir.

e Lise Diplomasinin (var ise) Arkasina Kayit
Sildirme Islemi islenir.

e Lise Diplomasmin Asli (var ise) Ogrenciye Verilir.

e Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Kaydi Silinir.

e Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kaydim Sildiren Ogrenci Yiizdesi ve Kayit Silme Siiresi.
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Ogrenci Kayit Sildirmek Uzere Yazili veya online bagvuru
yapar.
|

L
Ogrenci ilisik kesme belgesini 6grenci islerinden alir
veya online bagvuru yapar.

'

Ogrenci ilisik Kesme Belgesini Ilgili Birimlere Onaylatir. Online
basvuruda sistem iizerinden gerekli yerlerden onay alinir.
(Kiitiiphane, 6grenci igleri, Fakiilte Sekreteri).

Evet

Kayi1t Silme Islemi
Gergeklesmez.

lHawr

Ogrencinin lisigi Kesilir.
Ogrencinin Ogrenci Bilgi Sisteminden Kayd: Diisiiliir.

!

Lise Diplomasinin Arkasina (var ise) Kayit Silme Islemi Islenir.

|

Lise Diplomasinin Asl (var ise) Ogrenciye Verilir.

v

Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.

|

CiSLEM SONU )
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MEZUNIYET ISLEMLERI

SUREC ADI : Mezuniyet Siireci

SUREC NO 10 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik, Boliim Baskanlig1, Ogrenci sleri,

SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Boliim, Danigsmanlar, Dekanlik
ILISKiSI

UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Lisans Diplomasimin Verilmesi,

Ogrencinin Dilekcesine Gére Durumunun Ogrenci isleri ve
Boliim Baskanlinca incelenmeye Baslanmasi ile Baslar,
SURECIN SINIRLARI Ogrencinin Mezun Edilmesi ve Mezuniyet Belgesinin, onayli
transkriptinin ve Lise Diplomasinin Asli Verilmesi Ile Biter.

e Oprenci Isleri Mezun olabilecek Durumda Olan
Ogrencilerin transkriptlerini Sistemden Alur.

Boliim Bagkanligina Gonderir.

e Boliim Baskanliginca ve Danigsmanlar1 Ogrencinin
Durumu (Tiim Derslerini Almis m1? Kurum Stajini
Yapmis mi1? Mezuniyet Kredisi Yeterli mi? ) Kontrol
Edilir.

e Kosullart Sagliyorsa Boliim Baskanliginca 6grencinin
transkripti onaylandiktan sonra Dekanliga Sunulur.

e Ogrencinin Diplomasi Hazirlanr.

e Oprenci Ilisik Kesme Islemlerini Online Sistem
Uzerinden Baslatir ve Gerekli Yerlerden Onay Alinr.

e Lise Diplomasinin (var ise) Arkasina Mezuniyet islemi
Islenir.

e Lisans Diplomasi, Lise Diplomasinin Asli, Onayl

Transkripti ve diploma eki Ogrenciye Verilir.

e Oprenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Durumu
MEZUN seklinde Islenir.

SUREC ADIMLARI

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

- : Mezun Olan Ogrenci Sayis1
GOSTERGELERI . ’ .
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Gegici Mezuniyet

Lisans Diplomasinin Verilme Siiresi.
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Ogrenci Isleri Birimince Mezun Olabilecek Durumda olan
Ogrencilerin Listesi Ogrenci Bilgi Sisteminden Alinur.

|

Transkriptleri incelenmek Uzere Boliim
Bagkanligina Iletilir.

h 4

Boliim Baskanlig1 ve Danismanlar Gerekli Incelemeleri Yapar

.

Zorunlu Derslerini

Ald1 m1?

HaXlE Mezun
Edilmez.

Se¢meli Derslerini

NI Hayig Mezun
1Mmi/

Edilmez.

Stajin

Yaptt m1? Havy sz

Edilmez.

l Evet

Mezuniyet Kredisi
Yeterli mi? Mezun

Edilmez.

Evet



‘\\‘ ok _/ \ :.
~ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1973

Boliim Bagkanhiginca Mezun Durumdaki Ogrencilerin
Transkriptleri onayladiktan sonra dekanliga gonderir

w

Mezunlar Ogrenci isleri ve Dekanlik¢a Onaylanir.

}

Ogrenci, Ogrenci isleri tarafindan Ogrenci BilgiSisteminden
Mezun Durumuna Getirilir.

A 4

Lisans Diplomasi yazdirilir Dekan imzaladiktan sonra
Rektorliige onaya sunulur.

A\ 4
Ogrenci Ilisik Kesme Belgesini Ilgili Birimlere Onaylatir.
(Kiitiiphane, Danisman ve Boliim Baskanligi, Ogrenci
Isleri, Fakiilte Sekreteri).

A

Diploma, Onayli Transkript, Diploma Eki ve Lise Diplomasinin
Asli (var ise) Ogrenciye imza karsihiginda Verilir.

¥
C ISLEM SONLD
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IS SURECLERI

KURUM ICi YATAY GECIS iISLEMLERI

SUREC ADI : Kurum i¢i Yatay Gegis Siireci

SUREC NO 11 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik, Boliim Baskanligi ve Ogrenci isleri

SUREC (_)RGANiZASYON Rektorliik, Dekanlik, Boliim Baskanligi, Ogrenci Isleri ve
ILISKISI ogrenci.

UST SURECIH Ogrenci sleri Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kurum I¢i Esdeger Diploma Programlarina

Gegislerinin saglanmasi.

SURECIN SINIRLARI

Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve [lana Gore Bagvuru
Kosullariin Takibi Ile Baslar, Kayit Onayi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Fakiilte Boliim Baskanliklarinca Hangi Programlardan
Hangi Programlara Yatay Gegis Yapilacagi ve Kurum Ici
Yatay Gegis Kontenjanlari1 Belirlenir. Dekanliga bildirir.

e Konu Dekanlik¢a Rektorlige Sunulur.

e Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Senatoya Sunulur,

Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve sartlar Universite Web

Sayfasinda Yaymlanir. _ )

e Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Ilgili Birimlere Istenen
Evraklar ile online olarak Bagvurur.

e Bagvurular Intibak Komisyonlarinca Incelenir.

e Evraklari Tam Olup, Durumu Y 6netmelige Uygun Olanlarin

Talepleri Kontenjan Dahilin de Uygun Goriiliir. Digerleri Ret

edilir.

Konu Yo6netim Kurulunda Goriisiildiikten Sonra Asil ve Yedek

Liste Web’te Yaymlanir.

e  Durum Ilgililere Teblig Edilir.

e Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde ilgili Fakiilteye
bagvurarak Kesin Kayitlarim Yaptirirlar.

e Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

Dersleri Atanir.

e Onceki boliimden Aldigi Dersler ve Notlari Intibak
komisyonunca uygun goriilenler, not sistemine Muaf olarak
islenir.

e  Askerlik bilgileri sisteme islenir.

e Ogrencilere Yeni Kimlik Kart: Cikartilir.

SQRE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yatay Gegis Sayisi, Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Kurum
I¢i Yatay Gegis Kayit Siireci Sayis1 ve Siiresi.
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SU-ZIRAAT FAKULTESI
Kurum I¢i Yatay Gecis Siireci Akis Semasi

r

Boliim Bagkanliklarinca Hangi Programlardan Hangi Programa
Kurum I¢i Yatay Gegis Yapilacagi ve Kurum I¢i Yatay Gegis
Kontenjanlar1 Belirlenir. Dekanliga Sunulur.

Konu Dekanlikca Goriisiilerek Rektorliige Gonderilir.

Y

Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur.

y

Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve Sartlar Universite
Web Sayfasinda yaymlanir.

[lan Edilen Tarihlerde Ogrenciler istenen Evraklar Ile
Birlikte Fakiilte Ogrenci Islerine online olarak basvurur.

Bagvurular komisyonca Incelenir.

b

Durumlar1 Uygun Hayr

mu?

QURUM iCi YATAY GECIS SURECINi BAsLAD

Basvuru
Ret Edilir.

Evraklari Tam Olup, Durumlart Kurum i¢i Yatay Gegis
Yonergesine Uygun Olanlar GNO larina gore Siralanir.

'

Kontenjan Iginde
Kaldi mi1?

Basvuru
Ret Edilir.

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

b

Yonetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

!
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"

Web Sayfasinda Yaynlanir.

b

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Durum Teblig Edilir

.

Durumu Kabul Edilenlere gerekli evraklari tamamlatilir.

}

Asiller Belirtilen Tarihlerde Fakiilteye Bagvurarak Kesin

Kayitlarim Yaptirir

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.

)

Alacagi Dersler Atanur.

!

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF Islenir.

}

Askerlik bilgileri sisteme islenir.

!

Onceki dosyasindaki Sahsi Dosyalar1 yeni dosyaya aktarilir|.

h 4

Sinif ve Danismanlar1 Atanir.

Ogrenci Kimlik Kartlar1 Cikartilir.

¥

( ISLEM SONU >
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KURUMLAR ARASI YATAY GECIS ISLEMLERI

SUREC ADI : Kurumlar Aras1 Yatay Gegis Siireci
SUREC NO 12 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Béliim Baskanligi, Ogrenci Isleri, intibak Komisyonlari,
SUREC (_)RGANiZASYON Ogrenci, Ogrenci sleri, Intibak Komisyonu, Boliim, Y6netim
ILISKISI Kurulu,
UST SURECI Ogrenci sleri Siireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Kurumlar aras1 Esdeger Diploma Programlarina

Gegcisinin saglanmasi(EK-1 madde ve not ortalamasina gore).

SURECIN SINIRLARI

Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve [lana Gore Bagvuru
Kosullarinin Takibi Ile Baslar, Kayit Onayi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Fakiilte Boliim Baskanliklarinca Yonerge Dogrultusunda Var
Ise Tlave Kurumlar aras1 Yatay GecisKontenjanlar1 Belirlenir.
Fakiilte Kuruluna Sunulur.

Konu Fakiilte Kurulunda Goriisiilerek RektorligeSunulur.
Konu Ogrenci isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur,
Senatoca Kabul Edilen flave Kontenjanlar YOK e Bildirilir.

Kurumlar arasi1 Kontenjanlar ve Akademik Takvim YOK {inWeb

Sayfasinda Yaynlanir. ] )

e Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Ilgili Birimlere Istenen
Evraklar ile Birlikte online olarak basvurur.

e  Bagvurular intibak Komisyonlarinca incelenir.

e  Evraklari Tam Olup, Durumu Y6netmelige Uygun Olanlarin
Tgt_lle_zpleri Kontenjan Dahilinde Uygun Goriiliir. Digerleri Ret
edtlir.

e  Konu Yonetim Kurulunda Goriisiildiikten Sonra Asil ve
Yedek Liste Web’te Yayinlanir.

Durum flgililere Teblig Edilir.
Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde Fakiiltemize a
bagvurarak Kesin Kayitlarin1 Yaptirirlar.

e  Fakiilte Dekanligi Ogrencilerin Dosyalarim Ogrencilerin Eski
Okullarindan Ister.

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

Dersleri Atanr.

Onceki boliimden Aldigi Dersler ve Notlar1 intibak
komisyonunca uygun goriilenler, not sistemine Muaf olarak islenir.

e  Askerlik bilgileri sisteme islenir.

e Ogrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yatay Gegis Sayisi, Basarili Bir Sekilde Tamamlanan
Kurumarasi Yatay Gegis Kayit Siireci Sayis1 ve Siiresi.
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Kurumlar aras1 Yatay Gegis Siireci Akis Semasi
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Boliim Baskanliklarinca Hangi Programlardan Hangi Programa
Kurum [¢i Yatay Gecis Yapilacagi ve Kurum I¢1 Yatay Gegis
Kontenjanlari Belirlenir. Dekanliga Sunulur

Fakiilte Kurulunda Goériisiilerek Rektorliige gonderilir.

}

Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur.

)

Senatoca Kabul Edilen ilave Kontenjanlar YOK e Gonderilir.

’

Kontenjanlar Rektorliikge Universitenin Web
sayfasindan yaymlanir.

'

[lan Edilen Tarihlerde Ogrenciler istenen Evraklar IleBirlikte
Fakiilte 6grenci islerine online olarak bagvurur.

|

Basvurular Komisyonca Incelenir.

'

Durumlar1 Uygun Bagvuru
mu? Ret Edilir.
Kurumlar Arasi Yatay Gegis Evraklari Tam Olup, Durumlari
Yonergesine Uygun Olanlar GNO larina gére Siralanir.
. Hayir
Kontenjan I¢inde . Bagvuru
Kaldi m1? Ret Edilir.

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

|
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Yonetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

|

Yedek Ve Asil Listeler Web

Sayfasinda Yayinlanir.

!

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Teblig Edilir

r
Durumu Kabul Edilenlere gerekli evraklari tamamlatilir.

r

Asiller Belirtilen Tarihlerde Fakiilteye Basvurarak Kesin

Kayitlarin

1 Yaptirir

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

4

Intibak Komisyonunca Alacagi Dersler Belirlenir.

r

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF Islenir.

r

Askerlik sistemine islenir.

F

Onceki Okuduklar1 Okuldan Sahsi Dosyalari Istenir.

A

y

Sinif ve Danigmanlar1 Atanir.

L

r

Ogrenci Kimlik K.

artlart Cikartilir.

4

C ISLEM SONU )
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ASKERLIK SURECI ISLEMLERI

SUREC ADI : Askerlik islemleri
SUREC NO 13 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik Ogrenci Isleri
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci Isleri, 6grenci
iLisKisi ’
UST SURECI Ogrenci Isleri
Halen Ogrenimine devam Etmekte Olup Askerlik Cagina gelen
SURECIN AMACI Erkek Ogrencilerin sistem kayitlariin giincel tutulmas.

Ogrencilerin Durumlarimin Tespit Edilmesi Ile Baslar, Askerlik

SURECIN SINIRLARI sistemine kaydi Ile Sona Erer.

Ogrenci Isleri, erkek dgrencilerin durumlarmi takip eder ve
sisteme aktararak Askerlik sube sistemine aktarim yapilir.

SUREC ADIMLARI

[ Performans Gost i
SUREC PERFORMANS Ostergesi

GOSTERGELERI Tecil Islemleri Halledilen Ogrenci Sayist,
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Ogrenci

SU-ZIRAAT FAKULTESI

Ogrenciler Icin Tecil Yazilarimin Askerlik Subesine

Gonderilme Siireci

Ogrenci Isleri

Erkek
agrenci
mi?

Yeni
Kayit mi?

Okumakta
olan Ogrenci
mi?

Askerlik
Subesinden
Bilgi Istegi var
mi?

o| Ofrenci Mezun veya lligigi

Ddrencinin
Askerlik Cal
Geldi mi ?

31 Fk™'e Kadar
Askerlik Subesinz Yaz
Gonderilir

—»

Askerlik Subesine

Yaz1 Ganderilir

Kesilmig ise
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SU-ZIRAAT FAKULTESI

IS SURECLERI

SINAVLARA ITIRAZ ISLEMLERI

SUREC ADI : Sinavlara Itiraz Siireci

SUREC NO 14 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Dersi Veren Ogretim Elemani, Komisyon

SUREC ORGANIZASYON Dekanlik, Dersi Veren Ogretim Elemant,

ILISKiSI KomisyonOgrenci, Ogrenci Isleri

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Magduriyetlerini Engellemek,

SURECIN SINIRLARI

Ogretim Elemaninin Notlar1 Sisteme Girmesi Ile Baslar, Notun
Diizeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi Ya Da Herhangi
Bir Yanhshigin Olmadigmin Tespiti Halinde Ogrenciye
Bildirilmesi ile Sona Erer,

SUREC ADIMLARI

Ara Simav-Final Smav ve Biitlinleme
Degerlendirildikten Sonra Ogretim Elemanlart
Sisteminden Bilisim Sistemine Giris Yapar Ve

Onay Verdikten Sonra ilan Edilmis Olur.

Egitim Ogretim Ve Sinav Yénetmeligine Gére en geg 5
isgiinii Icerisinde Ogrenci Sinav Notuna itiraz Dilekgesi
Verir.

Sinav Kagidi Sorumlu Ogretim Elemani Tarafindan
Kontrol Edilir.

Itiraz Komisyonca Incelenir.

Maddi Hatanin Anlasilmas: Halinde Y6netim Kuruluna
Sunulur.

Yénetim Kurulu Karari ile Not Diizeltilir.

Durum Ogrenciye Bildirilir,

Yeni Not Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

Hata Yok ise Itiraz Ret edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Sinavlara itiraz Eden Ogrenci Sayzsi,
Itirazlar1 Kabul Edilen Ogrenci Sayisi




AR

&
- SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SU-ZIRAAT FAKULTESI

Sinavlara itiraz Siireci Akis Semasi

( SINAVLARA ITiRAZ SURECINi BASLAT )

L4

,Ara Sinav, Final ve Biitiinleme Sinavlar
degerlendirildikten sonra Ogretim elemanlart Sisteme
giris yapar ve onay Verir.

|

Ogrenci Smav Notunu diisiik bulursa Egitim Ogretim Ve
Sinav Yonetmeligine Gore en geg 5 is giinii Igerisinde
Ogrenci Islerine Maddi Hata Dilekgesi (itiraz
Dilekgesi)Verir.

Mgili Ogretim Elemam Ogrencinin Smav Kagidini Tekrar
Inceler.

Maddi hata Hayir
yapilmis m1?

Basvuru
Ret Edilir.

Komisyon inceler.

l

Yo6netim Kurulunca Gortsiiliir.

Ogrencinin Itiraz1 Hayir

Dogru mu?

Basvuru
Ret Edilir.

Ogrenci Bilgi Sistemine Yeni Not islenir.

.

Karar Olumlu Ya da Olumsuz Ogrenciye Bildirilir.

(iSLEM SONU>
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SU-ZIRAAT FAKULTESI

IS SURECLERI

MAZERET SINAVI ISLEMLERI

SUREC ADI : Mazeret Sinawvi Siireci
SUREC NO 15 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik, Boliim Baskanlari,
SUREC ORGANIZASYON Boliim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
ILISKiSI Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

Mazereti Olup da Ara Sinavlara Girememis Olan
SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha Sonra Bu Sinavlara Girebilmelerini

Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencilerin Mazeret Belgesi ile Birlikte Dilekce vermesi
Ile Baslar, Mazerete Sinav Sonuglarinin Ogrenci Bilgi
Sistemine Girilmesi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Mazereti Nedeniyle Smavlara Giremeyen Ogrenci
Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Sinavina Girmek
isteyen dgrenciler, Dekanlik Ogrenci Islerine

e Dilekge Ile Basvurur.

e Dilekgeleri Yonetim Kuruluna Sunulur.

e Mazeretler Yonetim Kurulunca Uygun Goriiliirse
Ogrenciler Mazeret Smavina Girerler.

e Mazeretler Uygun Gériilmezse Ogrencinin Talebi Ret

edilir.

Dekanlik¢a Mazeret Siavi Giin ve YerleriAgiklanir.

Belirtilen Giin ve Yerde ilgili Ogretim Elemaninca

Mazeret Siavlar1 Yapilir.

Mazeret Sinavi Notlar1 Not Onay Formlar1 Dekanliga

Teslim Edilir.

Notlar Ogrenci Islerince Ogrenci Bilgi SistemineGirilir.

e Ogretim elemaninca Sinav Evraklar1 Dekanliga Teslim
Edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Mazeret Sinavina Giren Ogrenci Sayisi,
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SU-ZIRAAT FAKULTESI

Mazeret Sinavi islemleri Akis Semasi

C ISLEM SURECINi BASLAT >

v

Mazereti Nedeniyle Smavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri
Ile Birlikte Dilekgelerini Ogrenci Islerine Verirler.

hd

Dilekgeleri Inceler ve Yonetim Kuruluna
Sunar.

Mazeretler uygun mu?

Mazeret
Ret Edilir.

Dekanlik¢a Mazeret Sinav Takvimi Yapilir.

}

Ilgili Ogretim Elemaninca Dekanlikca Belirlenen
Giin ve Yerde Mazeret Smavi Yapilir.

}

Mazeret Sinavi Not Onay Formlari ve Sinav Evraklari
Dekanliga Teslim Edilir.

Ogrenci Isleri Mazeret Smavi Notlarim Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

:

C ISLEM SONU)




SU-ZIRAAT FAKULTESI

_ SELCUK IS SURECLERI
UN l_\"!: l(S!'_l_'I%Sl

TEK DERS SINAVI ISLEMLERI
SUREC ADI : Tek Ders Sinawvi Siireci
SUREC NO 16 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik
SUREC ORGANIZASYON Boliim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
ILISKiSI Ogrenci Isleri.
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

Ogrencilerin Mezun Olabilmeleri i¢in Basarisiz Bir Derslerinin

SURECIN AMACI Kalmas1 Halinde Basarisiz Dersi i¢in Tek Ders Sinav Hakki

Vererek Mezun Olmalarin1 Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Tek Ders Sinavina Girmek icin Dilekge vermesi ile
Baglar, Tek Ders Siav Sonuglarinin Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilmesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Mezun Olmak Igin Bir Dersi Kalan Ogrenci Tek Ders
Siavina Girmek I¢in Ogrenci Islerine Dilekge Ile
Basvurur.

e Dekanlik, Boliim ve danismanlarca incelenen
Dilekgeleri ve Transkriptlerini inceler.

e Durumlar1 Uygun Olan Ogrencilerin Dilekgelerini
Yonetim kuruluna Sunar.

e Tek Ders Sinavina Girecek Ogrencilerin Dilekgeleri
Yonetim kurulunca Uygun Bulunursa Ogrenciler Tekders
Sinavina Girerler.

e Tlgili Ogretim elemaninca tek ders Sinavi Yapilir.

e Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklari dekanliga teslim
Edilir.

e Ogrenci Islerince Notlar Bilgi Sistemine Islenir.

SI"{REC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Tek Ders Siavina Giren Ogrenci Sayis,
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SU-ZIRAAT FAKULTESI

Tek Ders Sinav Siireci Akis Semasi

C TEK DERS SINAV SURECINI BASLAT >

Tek Dersten Basarisiz Olan Ogrenciler Tek Ders Smavina
Girmek i¢in Dilekgelerini Ogrenci Islerine Verirler.

Kuruluna Sunar.

Boliim ve Danmismanlar Dilekeeleri Inceler ve Yonetim

Hayir

Evet

Yapti mi?

Tek Dersi
mi Var?

Tek Ders Sinavina
Giremez.

Tek Ders Sinavina
Giremez.

Tek Ders Sinavina
Giremez.

Dekanlikga ilan Edilen Giin ve Yerde Ilgili
Ogretim Elemaninca Tek Ders Sinavi Yapilir.

Teslim Edilir.

Not Onay Formlari ve Sinav Evraklari Boliim Bagkanligina

:

Sistemine Islerler.

Ogrenci Isleri Tek Ders Smavi Notlarmi Ogrenci Bilgi

"

Tek Dersten Basarili Olanlar Mezun Edilir.

!

(iSLEM SONU>
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gl SU-ZIRAAT FAKULTESI

UNIVERSITESI IS SURECLERI
DERS MUAFIYET iSLEMLERI

SUREC ADI : Ders Muafiyet Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 17 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskani, intibak Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON Dekanlik, Boliim Bagkanlig, intibak Komisyonu, Ogrenci
ILISKiSI Isleri ve 6grenci.
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha 6nce Okudugu Yiiksekdgretim Programinda

aldig1 ve Gegtigi Derslerin (Komisyonca S.U. Ziraat Fakiiltesi
Muafiyet Yo6nergesine gore) Muaf Tutulmasini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogrencinin Dekanliga Dilek¢e vermesi ile Baslar, Muaf
Tutulan Notlarin Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi ile Sona
Erer.

SUREC ADIMLARI

e Ogrenci daha Once Okudugu Yiiksekdgretim Kurumunda
aldig1 ve basarili Oldugu Derslerin Transkriptini ve Ders
Iceriklerini Dekanlik Ogrenci Islerine verir.

e Boliim Intibak Komisyonu Muaf Tutulacak Dersler ile
lgili Karar Alir.

e Boliim Baskanligi Alman Intibak Komisyonu Kararin

Yonetim kuruluna Sunar.

Yonetim Kurulu Uygun Goriirse Onaylanir.

Karar Ogrenciye teblig Edilir.

Kararin Bir Sureti Ogrenci Islerine verilir.

Ogrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi

Sistemine Islenir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Muafiyet Dilekgesi Veren Ogrenci Sayisi,




SU-ZIRAAT FAKULTESI

A7, IS SURECLERI
SELCUK

UNIVERSITESI

KONYA - 1975

DERS MUAFIYET iSLEMLERI IS AKISI

DERS MUAFIYET iISLEMLERINi BASLAT

Daha Once Okudugun

Hayir . o
Derslerin Transkripti ve Ders

Iceriklerini var nu?

Daha Onceki Okudugun
Yiiksek Ogretim
Kurumundan Transkript ve
Ders Igeriklerini Al.

Evet l

Bir Dilekge ile Belgeleri de
Ekleyerek Ogrenci Islerine
Bagvur.

l

Béliim Intibak Komisyonu Muaf Tutulacak
Dersleri Degerlendirerek Karar Alir ve
Yonetim Kuruluna Sunar

Yonetim Kurulunca

Uygun Goriildii mii ?

Ders Muafiyeti Yapilmaz,
Yo6netim Kurulu Kararinin Bir
Sureti Ogrenciye Teblig Edilir.

Ders Muafiyeti Yapilmak Uzere Ogrenci
Islerine lletilir, Y&netim Kurulu Kararinin
Bir Sureti Ogrenciye Teblig Edilir.

!

Ogrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri
Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

!

{ ISLEM SONU ]




SU-ZIRAAT FAKULTESI

iS SURECLERI
SELCUK

UNIVERSITESI

KONYA - 1975

OGRENCI BELGESI ve TRANSKRIPT

VERME ISLEMLERI
SUREC ADI : Ogrenci Belgesi ve Transkript Verme Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 18 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Dekanlik Ogrenci Isleri,
SUREC ORGANIZASYON N
iLiSKisi Ogrenci Isleri, Ogrenci,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Ogrenci belgesi ve Transkript temini
Ogrencilerin Ogrenci Islerine Bagvurmast ile baslar,

SURECIN SINIRLARI E-devlet {izerinden temini ile son bulur.

) e Ogrenci, Ogrenci Belgesi veya Transkript islemlerini E-
SUREC ADIMLARI Devlet lizerinden yapar.

Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS . —
G(")ST(]E:)RGELERi Ogrer}cvi BelgeSI Ver_llen Ogrenci Sayis,
Ogrenci Belgesi Verilme Hizi,




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

€T, DONER SERMAYE BIRiMI I$ SURECLERi

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1973 . . .

MALZEME/HIZMET SATIN ALIM ISLEMLERI
SUREC ADI : Malzeme/Hizmet Satin Alim Siireci
SUREC NO 19 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Doner Sermayeden So'rqm.lu Dekan Yardimcisi, Fakiilte
Dekani, Satin Alma Birimi

SUREC ORGANIZASYON Doner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimeisi, Fakiilte Dekani,
ILISKiSI Fakiilte Sekreteri, Satin Alma Birimi
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir

sekilde elde edilmesi ve kullanilmasini saglamaktir.

Malzeme Talebinin Dekanliga Iletilmesi ile Baslar,
SURECIN SINIRLARI Malzemenin Alinmasindan Sonra flgilere Odeme
Yapilmast ile Sonlanur.

e  Doner Sermaye Birimlerince Malzeme/Hizmet istegi
Dekanliga Gonderilir,

e  Almacak Malzeme/Hizmet Esik Deger Ustiinde ise ihale
Yoluyla, Altinda ise Dogrudan Temin Yolu ile Satin Alma
Siireci Isler,

e Piyasa Fiyat Arastirmas1 Yapilir, Malzemenin/Hizmetin
Tahmini Fiyati Ogrenilir,

e Harcama Yetkilisi Malzemenin/Hizmetin Alinmas1Y 6niinde

SUREC ADIMLARI Onay Verir,

o  Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

e  Gelen Teklifler Fiyat A¢isindan Degerlendirilir.

En Diisiik Fiyat1 Veren Firmaya Teklifin Kabul Edildigi

Haber Verilir,

Firmaca En Kisa Strede Malzeme/Hizmet Teslim Edilir,

Malzemeler/Hizmet Muayene Komisyonunca Kontrol Edilir.

Kabul edilirse TIF diizenlenir.

Firmaya/Sahsa Odeme yapilir.

.. Performans Gost i
SUREC PERFORMANS I

GOSTERGELERI Ayrilan Biitge
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S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BiRIiMi
Mal/Hizmet Satin Alma Siireci Akis Semasi

MALZEME/HIZMET SATINALMA iSLEMIiNi BASLAT

¥

| Doéner Sermaye Birimleri istegi Dekanhga iletilir |

:

Yaklasik Maliyet Esik

5 1 Ulzerd Evet — -
Degerlerin Uzerinde Ihale Yolu Ile Temin

mi?

Dogrudan Temin Yolu ile Satin almg

!

Yaklasik Bedel Belirlenir ve Harcama Yetkilisinden Onay Alinir

¥

ilgili firma/sahislardan teklif talep edilir.

Y

En Disuk Teklif Veren ilgiliye Teklifinin Kabul Edildigi Bildirilir

+

Mal/Hizmet En Kisa Slirede Alinir ve Muayene Asamasina Gegilir.

v

Muayene Komisyonu Mal/Hizmeti Kontrol Eder.

Mal/Hizmet Uygun mu? Mal iade Edilir.

¢ Lovel

-Mal Tas.Kay.Kont.Yet.Teslim Alinir ve T.I.F. Diizenlenir.

Hayir

£
ilgili Firma/Sahisa Odeme Yapilir

1

[ISLEM SONU ]
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S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BiRiMi

IS SURECLERI

YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI iISLEMLERI

SUREC ADI : Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci
SUREC NO 20 TARIH 11/11/2024
.. . Fakiilte Dekani, Déner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi,
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Doner Sermaye Biirosu.
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Déner Sermayeden Sorumlu Dekan
ILiSKiSI Yardimeisi, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani, Yonetim
Kurulu, Rektorliik.
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Gorevlendirme Ile Sehir Digina Cikacak Ogretim

Elemanlarinin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Kisi Talebinin Fakiilte Yo6netim Kurulunda Goériisiilmesi
Ile Baslar, Paranin Hesaba Havale Edilmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e  Ogretim Eleman1 Déner Sermaye Kapsaminda
Yapilacak Faaliyetlere Katilabilmek I¢in Béliim
Bagkanligina Basvurur.

Bolim Bagkanligi Uygun Gormesi Halinde Talebi
Dekanliga Bildirir,

e Talep Fakiilte Yonetim Kurulunda Gorsiiliir.

Y o6netim Kurulu Uygun Goriirse Rektorliik
Makamina Onay I¢in Sunulur,

e Rektorliik Onay Verirse Ogretim Elemani Onay
Dogrultusunda Gider Gelir. Goreve Geldiginde Otobiis
ve Konaklama Faturalarini veya Beyannamesini
Muhasebeye Teslim Eder,

e Gidis Déniis Tutar1, Konaklama vb. Odemeler Mali
Isler Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin
hesabina yatirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yolluklara Ayrilan Biitceden Yararlanan Kisi Sayisi,.




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

DONER SERMAYE BiRiMi
Yolluk Ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci Akis Semasi
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YOLLUK-YEVMIYELERIN ODENMESi SURECINi BASLA!

Ogretim Elemam Doner Sermaye Kapsaminda Yapilacak
Faaliyetlere Katilmak i¢inBoliim Bagkanligina

Talep Boliim Bsk.liginca Uygur Hayir »/iSLEM SONU
Goriildi mii?
Boliim Baskanligi Ogretim Elemaninin Talebini Dekanliga
(Yo6netim Kuruluna) Sunar
Hayir
Talep Dekanlikga (Yonetim Kurulunca) iSLEM SONU

Uygun Goriildi mii2

Dekanlik¢a (Yonetim Kurulu) Uygun Goértilen Karar
Rektorliik Makamina Onaya Sunulur.

Talep Rektorlik Makaminca
Uygun Goriildi mii?

Hayir, | ISLEM SONU

[Lvel

Rektorliik Onay1 Sonrast Goreve Gidilir |

Déniiste Gegici Gorev Yollugu Beyannamesi Muhasebeye
Teslim Edilir.

!

Muhasebe Gorevlisi Gerekli Hesaplamalar: Yapar

|

Hesaplanan Tutar ilgilinin Hesabina Havale Edilir

I}

L
[ ISLEM SONU ]




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BiRiMi
IS SURECLERI
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FATURALANDIRMA VE TAHSILAT ISLEMLERI

SUREC ADI : Faturalandirma ve Tahsilat Siireci

SUREC NO 21 TARIH 11/11/2024

SURECIN SORUMLULARI Déner Sermaye Birim Sorumlulari, Déner Sermaye Biirosu,
DonerSermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi.

SUREC ORGANIZASYON Déner Sermaye Birim Sorumlulari, Déner Sermaye Biirosu,

ILiSKiSi DéonerSermayeden Sorumlu Dekan Yardimeisi

UST SURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Doner Sermaye Gelirlerini Diizgiin Bir Sekilde Takip
Etmek

Doner Sermaye Birimlerince Doldurulan Faturalandirma
Formunun Doner Sermaye Biirosuna Gonderilmesi ile
Baglar, Sorumlu Dekan Yardimcisinin Imzasi ile Sona
Erer.

SURECIN SINIRLARI

e  Doéner Sermaye Birimi Faturalandirma Formunu
Doner Sermaye Biirosuna Gonderir

e  Doner Sermaye Biirosu Faturay: Diizenler ve
GerekiyorsaTahsilat Islemini Gergeklestirir.

e  Sorumlu Dekan Yardimcist Gerekli Kontrolden Sonra

Faturay1 imzalar

Imzalanan Faturanin 1. Niishas1 ilgiliye verilir

2.Niisha Saymanlik Miidiirliigine Gonderilir.

3.Niisha Ilgili Dosyaya Kaldirilir.

4. Niishasi Ilgili Béliime verilir.

SUREC ADIMLARI : : ,
Gerekli Kayit Islemleri Yapilir

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Amaglanan Gelir Seviyesi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

DONER SERMAYE BiRIMi
Faturalandirma ve Tahsilat Siireci Akis Semasi
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KONYA - 1973

C FATURALANDIRMA VE TAHSILAT SURECH iSLEMINi BAsLAT>

Doner Sermaye Birimi Faturalandirma Formunu Doéner Sermaye Biirosuna gonderir.

!

Dén. Ser. Biirosu Faturay1 Diizenler ve Gerekiyorsa Tahsilat Islemini Gergeklestirir.

b

Sorumlu Dekan Yardimcis1 Gerekli Kontrolden Sonra Faturay: Imzalar

!

Imzalanan Faturanin 1. Niishasi Ilgiliye verilir

’

2.Niisha Saymanlik Miidiirliigiine Gonderilir

)

3.Niisha Ilgili Dosyaya Kaldirilir.

)

4 Niisha Ilgili Boliime verilir.

|

Gerekli Kayzitlar1 Yapilir

ISLEM SONU
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D(")NEB SERMAYE BIRIMi
IS SURECLERI

KONYA - 1973
KATKI PAYI ODEMELERI ISLEMLERI
SUREC ADI : Katk1 Pay1 Odemeleri Siireci
SUREC NO 22 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Déner Sermaye Birim Sorumlulari, Yazi Isleri, Don.Ser. Biirosu,
Doner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimeisi, Dekan.
SUREC ORGANIZASYON Déner Sermaye Birim Sorumlulari, Yazi Isleri, Dén. Ser.
ILiSKiSi Biirosu,Déner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi, Dekan.
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Déner Sermayeye Katkisi Bulunan Personele Emekleri
Karsiliginin Odenmesi.
Doner Sermaye Birimlerince Ay Sonu Puantajlarinin
SURECIN SINIRLARI Dekanliga Gonderilmesi Ile Baslar, Odeme ile Sona Erer.
e Faaliyette Bulunan Alt Birim Ay Sonu Puantajini
Dekanliga (Yonetim Kuruluna Goénderir)
e Yonetim Kurulunun Onay1 Alinir.
e Hazirlanan Yo6netim Kurullar1 Doner Sermaye
SUREC ADIMLARI Biirosuna Teslim Edilir.
e Hazirlanan Bordrolar imzaya Sunulur.
e (Odeme Evraklar1 Saymanlik Miidiirliigiine Teslim
Edilir.
Para Saymanlikca Fakiilte Hesabina Yatirilir.
e Bankaya Gerekli Banka Listesi Verilerek Ilgililerin
Hesaplarma Gerekli Odemeler Yapulir.
.. Performans Go i
SUREC PERFORMANS Gostergesi
GOSTERGELERI Amaglanan Gelir Seviyesi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BiRiMi
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@KI PAYI ODENMESi SURECINi @

Katki Pay1 Odenmesi Siireci Akis Semasi

Faaliyette Bulunan Alt Birim Ay Sonu Puantajin1 Dekanliga
(Yo6netim Kuruluna) Goénderir

Talep Dekanlik¢a (Yon.Kur.)Uygun Hayir ISLEM SONU

Gorildi ma?

Doner Sermaye Biriminde Gerekli Odeme
Evraklar1 Hazirlanir

'

Odeme Evraklari Imza Asamasinda Hayir | ISLEM SONU
—

Uygun Goriildi mii?

Odeme Evraklar1 Saymanlik Miidiirliigiine Teslim
Edilir.

Para Saymanlik¢a Fakiiltenin Hesabina
Havale Edilir

Bankaya Gerekli Banka Listesi Verilerek
Ilgililerin Hesabia Odeme Yapilmasi Saglanir.

!

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BiRiMi
IS SURECLERI
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DANISMANLIK HIZMETI ODEMELERI ISLEMLERI
SUREC ADI : Danismanlik Hizmeti Odemeleri Siireci
SUREC NO 23 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Danismanlik Hizmeti Verecek Personel, Yazi Isleri, Don.Ser.
Biirosu, Doner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimeisi,Dekan.
SUREC ORGANIZASYON Danismanlik Hizmeti Verecek Personel, Yazi Isleri, Don.Ser.
ILiSKiSi Biirosu, Déner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi,Dekan
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Damsmanlik Hizmeti Veren Personele Emegi Karsiliginin
Odenmesi.

Danismanlik Hizmeti Almak Isteyen Kisi/Kurumun
Fakiilteye Bagvurmas: ile Baglar, Odeme Islemi ile Sona

SURECIN SINIRLARI
Erer.

e Danismanlik Hizmeti isteyen Kisi/Kurum Dekanliga
Basvurur.

e Dekanlik (Y6n.Kur.) Danigsmanlik Hizmeti Verecek
Ogretim Elemanin1 ve Hizmet Bedelini Belirler.

e Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Rektorliik Makamina
Sunulur.

e Rektdrlik Makaminin Onayi ile Danigmanlik Hizmeti
Baslar.

e Verilen Hizmet Karsilig1 Fatura Diizenlenir ve Hizmet
Alan Kisi/Kuruma Teslim Edilerek Tahsilat Yapilir.

e Gerekli Odeme Evraklar1 Hazirlanir.

e Gorevlendirilen Ogretim Elemanina Odeme Yapilir.

SUREC ADIMLARI

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Amagclanan Gelir Seviyesi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BiRiMi

Damsmanhk Hizmeti Odenmesi Siireci Akis Semasi
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DANISMANLIK HiZMETi ODENMESI SURECINi BASLA

Danismanlik Hizmeti Almak Isteyen Kisi/Kurum Dekanliga
Bagvuruda Bulunur

¥

Talep Dekanlik¢a (Yon.Kur.)Uyguin

Hayir ISLEM SONU

Goriildi mii?

Dekanlik (Fak.Yo6n.Kur.) Hizmet Bedelini ve Gorevlendirilecek
Ogretim Elemanim Belirler ve Rektorliik Makamina Sunulur.

v

Rektorlik Makaminca

Hayir | ISLEM SONU
—

Uygun Goriildi mii?

Verilen Hizmet Kar§;11g1 Faturalandirma ve Tahsilat
Islemi Gergeklestirilir.

'

Gerekli Odeme Evraklar1 Hazirlanir.
|

¥

Danmismanlik Hizmeti Veren Ogretim Elemanina Odeme
| Yapilir.

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
DONER SERMAYE BiRiMi

IS SURECLERI
~A ‘\-L-// :
SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975
TASINIR ISLEMLERI
SUREC ADI : Tasinir Islemi Siireci
SUREC NO 24 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Déner Sermaye Satin Alma Birimi, Muayene Kabul Komisyonu,
Doner Sermaye Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
SUREC ORGANIZASYON Déner Sermaye Satin Alma Birimi, Muayene Kabul Komisyonu,
ILiSKiSi Déner Sermaye Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi
UST SURECIH Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Déner Sermaye Kaynaklari ile Satin Alinan Tasinirlarin

Kayitlarinin Dogru Bir Sekilde Tutulmast

SURECIN SINIRLARI

Sati Alma Birimince Satin Alman Malin Muayenesi Ile
Baslar, Cikis/Zimmet islemi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Doner Sermaye Satin Alma Biriminin Satin Aldig1
Malzemenin Muayene Kabul Komisyonuna
Muayenesi Yaptirilir.

Malzeme Kabul Edilir ise Muayene Evraki imzalanur.

e Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisince T.1.F.
Diizenlenir.

e Malzemeyi Kullanacak Olan Birimce Istekte
Bulunulur.

e Malzeme Kim Tarafindan Kullanilacak Ise
Cikis/Zimmet Islemi Gergeklestirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Amaglanan Gelir Seviyesi




Lo 3
K& )

SN\

SELCUK ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
UNIVERSITESI DONER SERMAYE BiRiMi

Tasimir islemleri Siireci Akis Semasi

TASINIR iSLEMLERi SURECINi BASLAT

Déner Sermaye Satin Alma Biriminin Satin Aldigi Malzemenin
Muayenesi Gergeklestirilir.

Hayir

Malzeme Uygun Malzeme fade Edilir.

Goriildii mii?

Muayene Kabul Evraki Imzalanr.

v

T.LF. Diizenlenir.

¥
Malzemenin Kullamlacag: Birimce Istek de
Bulunulur.

'

Malzeme Kim Tarafindan Kullanilacak Ise Cikis/Zimmet
Islemi Gergeklestirilir.

I

[ ISLEM SONU |
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KONYA - 1975

S.I"J.ZiRAéT FAKULTESI
IS SURECLERI

AKADEMIK PERSONELIN IZIN ALMA ISLEMLERI

SURECADI : Akademik Personel izin Alma Siireci

SUREC NO 25 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Boliim Bagkani,
SURECORGANIZASYON Ogretim Elemani, Personel Isleri, Boliim

ILiSKiSi Baskanligi,Fakiilte Dekanligi

USTSURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Dekanligi Akademik Personelin Izinlerini

Y onetmek,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Personelin izin Formunu Doldurmasi Ile baslar, Izin
Isteginin Reddi veya Onaylanmasi ile Son Bulur.

e llgili Kisi Izin Isteginde Bulunur.

e Istegi Dogrultuda Personel islerince izin Formu
Doldurulup Boliim Baskanligina Sunulur.

e Boliim Baskani Izni Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Goriirse Fakiilte Dekanligina Gonderir.

SUREC ADIMLARI
e Dekan izin Istegini Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Goriirse Onaylar.
e  Onay Suretinin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.
.. Performans Gostergesi
SU_RECPERFORMANS
GOSTERGELERI Mazeret/Y1llik Izin Kullanan Personel Sayist,

Ortalama izin Siiresi,




~ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI
Akademik Personelin Izin Alma Siireci Akis Semasi

C iZINALMA iSLEMiNi BASLAT )

Igili Mazeret/Y1llik Izin Alrhak Icin Basvuruda Bulunur.

¥

Dekanlik Personel Isleri flgili Kisi Adma Yillik Izin Formu
Diizenler.izin Formunu Boliim Baskanina Gonderir.

!

- Hayir
Izin Istegi Boliim izin Istegi Red
Bagkaninca Uygun — ¥ Edilir.
Goriildi mii?
Izin Istegi Fakiilte Dekanina Iletilir.
Izin Istegi Fakiilte H —
Ay zin Istegi

Dekan1  tarafindan
Uygun Goriildii mii?

Red Edilir.

Izin Formu Fakiilte Dekaninca Onaylanir.

l Evet

Izin Formunun Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasina
Konulur.

E 3

( ISLEMSONU )

r 3
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gl SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
NG iS SURECLERI

SELCUK
UNIVERSITESI

~ IDARI PERSONELIN iZiN ALMA iSLEMLERI

SUREC ADI : Idari Personel izin Alma Siireci

SUREC NO 26 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri

SURECORGANIZASYON Idari Personel, Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri
ILISKiSI

USTSURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Dekanlig1 Idari Personelin izinlerini Y6netmek,

Idari Personelin Talep etmis oldugu izin tiiriinii (y1llik, mazeret,
evlilik, 6liim, dogum) Personel islerinin ilgili programda
doldurmasi (perbis) ile baslar, Izin isteginin Reddi veya
Onaylanmasi ile Son Bulur.

SURECIN SINIRLARI

e llgili Kisi Izin Isteginde Bulunur.

e Istegi Dogrultuda Personel Islerince Izin Formu
Doldurulup Fakiilte Sekreterine Sunulur.

SUREC ADIMLARI e Fakiilte Sekreteri Izni Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Goriirse Onaylar ve Personele Gonderir.

e Onay Suretinin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.

3 Performans Gost i
SURECPERFORMANS Ostergesi

GOSTERGELERI Mazeret/Y1llik Izin Kullanan Personel Sayzsi,
Ortalama Izin Siiresi,




: SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
SELCUK idari Personel izin Alma Siireci
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

< iZINALMA ISLEMINIBASLAT >

!

[lgili Mazeret/Y1llik Izin /Oliim izni/Dogum izni Almak igin

k4

Dekanlik Personel Isleri ilgili Kisi Adma Yillik izin Formu
Diizenler. Izin Formunu Fakiilte Sekreterine Gonderir.

HAYIR

Izin istegi RedEdilir.
—_—

Izin Istegi Fakiilte
Sekreterince Uygun
Goriildii mii?

Izin Formu Fakiiltev Sekreterince Onaylanir.

Fakiilte Sekreteri Onayli Izin Formunu Personel Birimine
Gonderir.

Izin Formunun Bir Sureti flgilinin Dosyasina Konulur.

{ ISLEM SONU }

A




\ / SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
IS SURECLERI

 SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

AKADEMIK PERSONEL ALIM iISLEMLERI

SURECADI : Akademik Personel Alim Siireci

SUREC NO 27 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekan1
SURECORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig1, Boliim Bagkanligi, Fakiilte

ILiSKiSi Sekreterligi, Rektorliik,

USTSURECIH Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Akademik Personel Ihtiyacinin Karsilanmast,

SURECIN SINIRLARI

Boliim Baskanmin Bir Ust yazi ile Dekanliga Akademik
Personel Thtiyacini Bildirmesi ile baslar, Rektorliigiin
Akademik Personeli Atamasi ve llgilinin Géreve Baslamasi
ile Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

Boliim Baskan1 Akademik Personel Ihtiyaci Oldugunu
Bir Ust Yazi ile Dekanliga Bildirilir.

Dekanlik Fakiiltenin Akademik Personel

Thtiyacin1 Bir Ust Yaz ile Rektorliige Bildirir.
Birimlerin Talepleri Universite Yonetim Kurulunda
Goriisiildiikten Sonra Uygun Olanlar igin YOK ten
Gerekli Izinler Alinr.

Rektorliik Ulusal Basin Yolu Ile Akademik Personel
Alacagini ve Ilanin Ozelliklerini Duyurur.

Adaylar Miiracaatlarini ilgili Birimlere Yapar.

flgili Birimler Smav Komisyonlari Olustururlar.

Sinav Komisyonu Kanun/Y 6netmelikte Belirtilen
Esaslar Dogrultusunda Sinavlarim Yapar.

Sinavlarda Basarili Olanlarin Listesi Yo6netim Kurulu
Karart le Birlikte Dosyalar1 Rektérliige Gonderilir.
Rektorliik Gerekli Incelemeyi Yaptiktan Sonra
Atamalarin Fakiilte Dekanliklara Yapar.

Dekanlik Atamasi yapilan Personele Boliim Baskanligt
Aracilig1 ile Teblig Ettikten Sonra Rektorliige Baslama
Yazisin1 Yazar.

Akademik Personel Fakiiltenin lgili Bolimiinde
Gorevine Baglar.

SURECPERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Akademik Personel Sayis1
Ogrenci Sayisi/Akademik Personel Sayis1 Orani.




_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
Akademik Personel Alim Siireci Akis Semasi

@DEMiK PERSONELALIMSURECI iSLEMINi BASLD

!

Boliim Baskanligi Akademik Personel Thtiyacini Bir Ust
yazi ile Dekanlik Makamina Bildirilir.

!

Dekanlik Boliim Bagkanliginin Talebini

G611fsﬁr.
w

Talep
Uygun mu ?

i Evet

Hay1r

Bolumiin Personel
Talebi Reddedilir

Rektorliige Bildirir.

Dekanlik Akademik Personel Talebini Bir Ust yazi ile

/

Rektorliik Tiim Birimlerin Taleplerini Degerlendirir Konu
Universite Yonetim Kurulunda Gériisiiliir.

)

Talep
Uygun mu ?

l Evet

Hayir

Dekanligin Talebi
Reddedilir

Rektorliik Izin Almak Uzere YOK e gonderir.

!

YOK izin
Verdimi?

l Evet

Hayir

Rektorliigiin
Talebi Reddedilir

Rektorliik Ulusal Basin Yolu Ile Akademik Personel
Alacagim (")zellikleril ile Birlikte Duyurur.

w

Adaylar Miiracaatlarini ilgili Birimlere Yapar.

|




v

Birimler Sinav Komisyonlarini Olustururlar.

’

Sinav Komisyonu Kanun/ Yo6netmelikte Belirtilen Esaslar
Dogrultusunda Sinavlar1 Yapar.

v

Sinav Sonuglar1 Universitenin web Sayfasinda Ilan Edilir.

|

Sinavda Basarili Olanlarin Dosyasi Fakiilte Yonetim Kurulu
Karari ile Birlikte Rektorliige Gonderilir.

v

Rektorliik Gerekli Incelemeleri Yaptiktan Sonra Kazanan
Adayin Atamasini Fakiilte Dekanligina Yapar.

v

Kararnameyi Fakiilte Dekanligina Gonderir.

v

Fakiilte Dekanligi Kararnameyi Boliim Bagkanligi araciligi ile
Ilgiliye Teblig Eder.
|

v

Dekanlik Baslama Yazisin1 Yazar ve Rektorliige Gonderir.

}

Akademik Personel Fakiilte Dekanliginin {lgili Biriminde
Goreve Baglar.

A4

( ISLEM SONU )
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N SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

~ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

IS SURECLERI

IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS ISLEMLERI

SUREC ADI : Idari Personel Naklen Gegis Siireci

SUREC NO 28 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan,

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekanlig1, Fakiilte Sekreterligi, Personel
ILiSKiSi Isleri, Rektorliik,

UST SURECIH Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Idari Personel Ihtiyacinin Karsilanmast,

SURECIN SINIRLARI

Gegis Yapmak isteyen Personelin Fakiilte Dekanlifina Dilekge
Vermesi lle baslar, Rektorliigiin Idari Personeli Atamasi ve
Ilgilinin Goreve baglamasi Ile Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

e Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel
Dekanliga Dilekge Ile Basvurur.

e Fakiilte Sekreteri Dekanhigin Kadro ve TIhtiyac
Durumunu Degerlendirir. Uygunsa Ilgilinin Naklen
Gegis Talebini Alir. Dekanlik Makamina
Sunar.

e  Fakiilte Dekan1 Uygun Gériirse Ilgilinin Talebini
Bir Ust Yazi ile Rektorliikk Makamina Gonderir.

e Rektorliik Talebi Uygun Gériirse Ilgilinin Calistig
Kurumdan Muvafakatini Ister.

e Muvafakat Yazisi Gelince Fakiilte Dekanligina
Rektorlitk Makaminca Atamasi Yapilir.

e Dekanlik lgiliye Atamasin1 Teblig Eder.

e Dekanlik Ilgili Kisinin Baglama Yazisini Rektorliige
Gonderir.

e llgili Kisi Dekanligin Ilgili Biriminde
Goreve Baglar.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

) Idari Personel Sayist
Ogrenci Sayisi / Idari Personel Sayist Orani.




— SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI

Idari Personel Naklen Gegis Siireci Akis Semasi

SELCUK — — —
U CDARI PERSONEL NAKLEN GECIS$ iSLEMINi BASLAD
KONYA - 1975

!

Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel Fakiilte Dekanligina
Dilekge ile Basvurur..

!

Fakiilte Sekreteri Dekanligin Kadro ve ihtiyag
Durumunu Degerlendirir.

:

Talep

Hayir

Uygun mu'? —* [ Tigilinin Talebi
Reddedilir
l Evet
Fakdilte Sekreteri Talebi Fakiilte Dekaninin
Onayma Sunar.
Talep Dekanlikca Hayr
Uygun mu ? Ilgilinin Talebi
Reddedilir

lEVEt

Dekanlik Rektorliige Ilgilinin Talebini Uygun Goriis
Bildirerek Gonderir.

Talep Rektorliikkge
Uygun mu ?

Hayr Ilgilinin Talebi
' Reddedilir

Rektorliik Tlgilinin Calistigi Birimden Muvafakatim ister.

b

Ilgilinin Muvafakat Yazis1 Gelince Rektorliik Makaminca
Dekanliga Atamasi yapilir.

A4

Dekanlik Ilgiliye Atama Kararnamesini Teblig Eder.

b4

Dekanlik Kisinin Baglama Yazisin1 Rektorliige Gonderir).

r

Kisi Dekanligin Ilgili Biriminde Goreve Baslar.

(iSLEM SONU> -

v
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UAAIVERAALES] SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
IS SURECLERI

IDARI PERSONEL TERFi iSLEMLERI
SUREC ADI - Idari Personelin Terfi Islemleri Akig Siireci
SUREC NO 29 TARIH 20/06/2023
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Personel isleri
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Dekan, Fakiilte Sekreteri, Personel Isleri, Rektorliik
ILISKiSI
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Idari Personelin Terfi Islemlerini Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Idari Personelin  Terfi Onayimni  Rektorligin - Dekanliga
Gondermesi ile Baglar, Onayin Ilgiliye Tebligi ve Muhasebe
Birimine Bildirilmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Idari Personelin Terfi Yazis1 Geldigi Zaman
Fakiilte Sekreteri, Dekana Terfi Yazisin Bildirir.

e Onay Sureti lgiliye Teblig Edilir.
Onay Suretinin Bir Niishast Maasa Yansitilmak Uzere
Muhasebe Birimine Verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Terfi Onay1 Alinan Personel Sayisi,
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UNIVERSITESI
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SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI
Idari Personel Terfi Islemleri

TERFi SURECINi BASLAT

idari Personelin Terfi Tarihi Geldigi Zaman Rektérliik Terfi
Yazisini Yazar.

\

Terfi Yazisi Personel isleri Birimi tarafindan Fakiilte
Sekreteri ve Dekana Havale eder.

A 4

Fakilte Dekani Terfiyi Personel

A 4

Personel isleri Terfiyi ilgiliye Teblig Eder, Muhasebeye
Bilgi Verir.

A 4

[ ISLEM SONU ]
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IS SURECLERI

AKADEMIK PERSONEL GOREYV SURESI UZATILMASI

ISLEMLERI

Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi islemleri Akis

SUREC ADI : Siireci
SUREC NO 30 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI ia;lg;lilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Personel
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Fakiilte Dekant,
ILISKiSI Personel Isleri, Rektorliik
UST SURECIH Yonetim Isletim Siireci

.. . Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Islemlerini
SURECIN AMACI Zamaninda Yapmak,

) Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Yazisimin
SURECIN SINIRLARI Béliim Bagkanligindan Yénetim Kuruluna Sunulmasi ile

Rektorliik Onayindan Sonra ilgiliye Tebligi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilma Zamani
Boliim Sekreterligince Takip Edilir.

e Qorev siiresi uzatilacak personel bir dilekce ve
formla birlikte B6liim Bagkanligina basvurur.

e Bolim Bagkanligi Akademik Personelin Gorev
Siiresinin Uzatilmasi Ile Ilgili Yaziyr Kendi
Goristinden de bahsederek Dekanlik Makamina Bildirir.

e  Dekanlik Makami Gorev Siiresi Uzatma Yazisini
Rektérliik Makamina Bildirir. Uzman ve Ogretim
Uyesi Gérev siiresi Uzatma yazisini Boliim Goriisii
ile birlikte Dekanlik Makamina gonderir.

e  Gorev Siiresi uzatilacak Dr. Ogr. Uyesi basvuru
dosyasi Fakiilte On Inceleme Komisyonuna
gonderilerek degerlendirilmesi istenir. Bunun
neticesinde Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri Adi
Gecenin Gorev Siiresinin Uzatilip Uzatilmamasi
Yoniinde Karar verir.

e  Uzatilmas: Kabul Edilirse Yonetim Kurulu Karari
Komisyon Goriisii ile Personel Daire Bagkanligina
Gonderilir.

e Rektorlikkge Gorev Siirenin Uzatilmasina Onay Verilir.

e Onay lgiliye Teblig Edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gorev Siiresi Uzatilan Akademik Personel Sayisi,




SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI

_ SELCUK Gorev Siiresi Uzatilma Islemleri
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

GOREV SURESI UZATILMASI SURECINi BASLAT

Gorev siiresi sona eren Arastirma Gorevlisinin Gorev siiresi sona eren Ogretim Uyesi ve

gorevsiiresini uzatmak i¢in Boliim Bagkanligi 1 ay Uzmanlarin gorev siiresini uzatmak igin

once goriisiinii Dekanlik Makamina bildirir. BolimBagkanligl 1 ay dnce goriistinii
Dekanlik Makamina Gonderilir.

l

Dekanlik basvuruyu Fakiilte On Inceleme
Komisyonuna génderir.

Komisyon uygun bulmus ise Fakiilte Yonetim
Kurulu’nda goriisiilir.

l

Gorev Stiresi
zatilmaz

Uygun
Gorulurse

Fakilte Yonetim
Kurulunda

Gorev Suresi

Uzatilmaz

Uygun

EVET

Uygunluk Yazsisi Rektorliige Gonderilir. Uygunluk Yazisi Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile

Rektorlige Gonderilir.

] b

Rekt6ér Onaylar

A 4

Personel isleri Onayi ilgiliye ve Muhasebeye Teblig Eder.

¥

Onayin Bir Sureti ilgilinin Dosyasina Takilir.

v

iSLEM SONU
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Personel s Siirecleri

Fakiilte Kurulu Kurul Olusumu Is Siireci

Fakiilte Kurulu Kurul Olugumu

SURECADI :

SUREC NO 31 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Bagkanlari, Profesorler, Dogentler, Dr. Ogretim Uyeleri
SURECORGANIZASYON Ogretim Uyeleri, Personel Isleri, Boliim

ILiSKiSi Baskanligi,Fakiilte Dekanligi

USTSURECI Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Kuruluna Kurul Olusturma.

SURECIN SINIRLARI

Fakiilte Kuruluna Kurul Uyesi Olusturma ile Baslar, Uyelerin
Belirlenmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Fakiilte Kuruluna iiye se¢imi 6gretim tiyelerine (Prof.,
Dog., Dr. Ogr. Uyesi ayr1 ayri) yazih olarak bildirilerek se¢im
icin davet edilirler.

e Secim i¢in Davet Edilen Ogretim ["Jyeleri Arasinda
Yoklama Yapilarak Katilim Tutanagi Imzalatilir.

eAdaylar Belirlenerek ilan Edilir.

¢Qy pusulalar1 dagitilir ve tekrar toplanarak oylama islemi
tamamlanir.

oOylarin Sayimi Sonucunda En Fazla Oyu Alan

Aday/adaylarin 3 yil Siireyle Kurul Uyeligine Segildikleri
flan Edilir.

eKurul Uyeligine Segilen Adaylar Fakiilte Birimlerine
Bildirilir.

eBoliim Baskanlar1 kurulun dogal iiyeleridir.

SI"{RE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kurul Uyelerinin
Belirlenmesi.
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Fakiilte Kurulu Kurul Olusumu Akis Semasi

Siireci Baglat

Fakiilte Kurulu, Boliim Baskanlar1 ile Profesérlerin Kendi
Aralarindan Sececekleri 3, Dogentlerin Kendi Aralarindan
Sececekleri 2, Dr. Ogretim Uyelerinin Kendi Aralarindan
Sececekleri 1 Ogretim Uyesinden Olusur.

|

Fakiilte Kuruluna Uye Secimi Ogretim Uyelerine (Prof.
Dog. Dr. Ogr. Uyesi ayr1 ayr1) Yazili Olarak Bildirilerek
Secim I¢in Davet Edilirler.

!

Secim I¢in Davet Edilen Ogretim Uyeleri Arasinda Yoklama
Yapilarak Katilim Tutanag Imzalatilir.

!

Adaylar Belirlenerek ilan Edilir

|

Oy Pusulalar1 Dagitilir Ve Tekrar Toplanarak Oylama Islemi
Tamamlanir.

\ 4

Oylarin Sayimmi Sonucunda En Fazla Oyu Alan
Aday/Adaylarin 3 Y1l Siireyle Kurul Uyeligine Secildikleri
IlaandiIir.

l

Kurul Uyeligine Secilen Adaylar Fakiilte Birimlerine
Bildirilir.

v

[ ISLEM SONU J
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Personel Is Siirecleri

Fakiilte Yonetim Kuruluna Uye Secimi Is Siireci

Fakiilte Yonetim Kurulu Olusumu

SUREC ADI :

SUREC NO 32 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
SURECORGANIZASYON Ogretim Uyeleri, Personel isleri, Béliim

ILISKiSI Baskanlig1, Fakiilte Dekanlig1

USTSURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Yonetim Kurulu Uye Se¢imi

SURECIN SINIRLARI

Fakiilte Y6netim Kuruluna Kurul Uyesi Olusturma ile Baslar,
Uyelerin Belirlenmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Yonetim Kuruluna Uye Segimi igin Fakiilte Kurulu
Toplantiya Davet Edilir.

Olusturulan Giindem Toplant1 Tarihi, Saati Ve Yeri
Belirtilerek elektronik ortamda Kurul Uyelerine Teblig
Edilir.

Y(:)NETIM Kuruluna Segilecek Uyelikler(Prof. Dog. Dr.
Ogr. Uyesi.) icin Adaylar ayr1 ayr1 belirlenir.

Oy Pusulalar1 Dagitilir Ve Tekrar Toplanarak Oylama
IslemiTamamlanir.

Opylarin Sayimi Sonucunda En Fazla Oyu Alan
Aday/adaylarin 3 yil Siireyle Yonetim Kurul Uyeligine
Secildikleri ilan Edilir.

Yonetim Kurul Uyeligine Secilen Adaylar Fakiilte
Birimlerine Bildirilir

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kurul Uyelerinin
Belirlenmesi.




S.U ZIRAAT FAKULTESI

Fakiilte Yonetim Kurulu Uye Secimi Semasi

~ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

Siireci Bagslat

A

Yonetim Kuruluna Uye Segimi Igin Fakiilte Kurulu
Toplantiya Davet Edilir.

!

Olusturulan Giindem Toplanti1 Tarihi, Saati Ve
Yeri Belirtilerek elektronik ortamda Kurul
Uyelerine Teblig Edilir.

l

Toplantiya Katilan Uyelere Toplant: Katilim

Tutanag1 imzalatilir.

|

Toplant: I¢in Yeterli
EVET Cogunluk Saglandi1 m1? HAYIR

A 4 A 4

Secim Islemine Gegilir. Toplant1 Baska Bir

Tarihe Ertelenir.

Yénetim Kuruluna Segilecek Uyelikler (Prof., Dog., Dr. Ogr.

Uyesi.) icinAdaylar ayr1 ayr1 Belirlenerek ilan Edilir.

l

Oy Pusulalar1 Dagitilarak Oylama islemi Tamamlanir.

Oylarin Sayimmi Sonucunda En Fazla Oyu Alan Aday/Adaylarin 3
Y1l Siireyle Kurul Uyeligine Segildikleri Ilan Edilir.

!

Karar Yazilmak Uzere Yaz Islerine Verilir. Béliimlere ve Ilgiliye
Yazilir.

l

ISLEM SONU
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Is Siirecleri

Fakiilte Kurulu Giindeminin Gériisiilmesi Is Siireci

Fakiilte Kurulu Kurul Olusumu

SUREC ADI :

SUREC NO 33 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekan1

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Kurulu Uyeleri, Personel Isleri,

ILISKiSi BolimBaskanligi, Fakiilte Dekanlig

USTSURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Kurulundaki Giindem Maddelerinin Gortisiilmesi.

SURECIN SINIRLARI

Fakiilte Giindem Maddelerinin Gériigiilmesi ile Baslar, Giindem
Sonucunun Yazi Islerinde Yazilmasi ve Ilgili Birimlere Bildirilmesi ile
Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

eDekanlik Makammin Fakiilte Kurulu igin Belirledigi
Konulardan Giindem Olusturulur.

¢Olusturulan giindem toplant1 tarihi, saati ve yeri belirtilerek
elektronik ortamda kurul tiyelerine teblig edilir.

eToplantiya Katilan Uyelere Toplanti Katiim Tutanagi
Imzalatilir.

«Giindem Maddeleri Sonuglar1 Yaz isleri Tarafindan
Yazilarak Ilgili Birimlere iletilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Giindem Maddelerinin Goriistilmesi.
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Fakiilte Kurulu Giindem Maddelerinin
Goriisiilmesi Semasi

SURECI
BASLAT

Dekanlik Makaminin Fakiilte Kurulu Igin
Belirledigi Konulardan Giindem Olusturulur.

l

Olusturulan Giindem Toplant1 Tarihi, Saati Ve
Yeri Belirtilerek elektronik ortamda Kurul
Uyelerine Teblig Edilir.

A 4

Toplantiya Katilan Uyelere Toplant1 Katilim
Tutanag Imzalatilir.

_

A 4

EVET

Toplant1 igin Yeterli
Cogunluk Saglandi m1?

HAYIR

Gilindemin Onaylanmasina

Gegilir.

Toplant1 Bagka Bir Tarihe

Ertelenir

Gilindemdeki maddeler
sirastyla goriistilerek
karara baglanir.

EVET

Gindemin Tim
Maddeleri Kabul Edildi
mi?

Kabul edilmeyen
maddeler giindemden
¢ikarilir.

HAYIR



L

A 4

Alman Kararlar Yazim I¢in, Fakiilte Sekreteri
Tarafindan Yazi Islerine Verilir.

A

Yazimi1 Tamamlanan Kararlar Onaylanir.

\ 4

Imza Onay1 yapilan kararlar iist yaz ile birlikte
ilgili bolim ve birimlere bildirilir.

[ ISLEM SONU j
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Personel is Siirecleri

Fakiilte Yonetim Kurulu Giindeminin Gériisiilmesi Is Siireci

Fakiilte Kurulu Kurul Olusumu

SUREC ADI :

SUREC NO 34 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIiZASYON Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri, Personel Isleri,Fakiilte Dekanlig
ILISKiSI

USTSURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Yonetim Kurlundaki Giindem Maddelerinin

Gortigiilmesi.

SURECIN SINIRLARI

Fakiilte Giindem Maddelerinin Goriisiilmesi ile Baslar, Giindem
Sonucunun Yazi Islerinde Yazilmas: ve Ilgili Birimlere Bildirilmesi ile
Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Dekanlik Makaminin Fakiilte Yonetim Kurulu Icin Belirledigi
Konulardan Giindem Olusturulur.

eOlusturulan Gilindem Toplantt Tarihi, Saati ve Yer
Belirtilerek elektronik ortamda Kurul Uyelerine Teblig Edilir.

eToplantiya Katilan Uyelere Toplanti Katihm Tutanagi
Imzalatilir.

Giindem Maddeleri Sonuglar1 Yazi Isleri Tarafindan Yazilarak
Tgili Birimlere Iletilir.

SQRE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Giindem Maddelerinin Goriistilmesi.
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EVET

S.U ZIRAAT FAKULTESI

Fakiilte Yonetim Kurulu Giindem Maddelerinin
Goriisiilmesi Semasi

SURECI
BASLAT

Dekanlik Makaminin Fakiilte Yonetim Kurulu
I¢in Belirledigi Konulardan Giindem Olusturulur.

Olusturulan Giindem Toplant1 Tarihi, Saati Ve

Yeri Belirtilerek elektronik ortamda Kurul
Uyelerinelz Teblig Edilir.

!

Toplantiya Katilan Uyelere Toplant1 Katilim
Tutanag: Imzalatilir.
|

!

Toplant1 igin Yeterli
Cogunluk Sagland1 m1?

_

YIR

A

y

Gilindemin Onaylanmasina

Toplant1 Bagka Bir Tarihe
Ertelenir

Gegilir.

Gundemdeki maddeler
goriigiilerek karara
baglanir.

Kabul edilmeyen
maddeler giindemden
cikarilir.

Gindemin Tim
Maddeleri Kabul Edildi

— -

Evet Hayir




Alman Kararlar Yazimi Icin, Fakiilte Sekreteri
Tarafindan Yazi Islerine Verilir.

l

Yazimi1 Tamamlanan Kararlar Onaylanir.

l

Imza Onay1 yapilan kararlar {ist yaz ile birlikte
ilgili boliim ve birimlere bildirilir.

Y

[ ISLEM SONU ]




S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK Personel Is Siirecleri
UNIVERSITESI
Dr. Ogretim Uyesi Atama islemleri Is Siireci
SURECADI : Dr. Ogretim Uyesi Atama [slemleri
SUREC NO 35 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri, Boliim Baskanlar1, Fakiilte
Sekreteri, Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Yonetim Kurulu Uyeleri, Personel isleri,
ILISKiSi Fakiilte Dekanlig
USTSURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Dr. Ogretim tiyesi Kadrosuna Atama

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltenin Ilgili Birime Acilan Dr. Ogretim Uyesi Kadrosuna Atama
Islemlerinin Yapilmasi, Fakiilte Yonetim Kurulu Kararinin Yazi Isleri
Tarindan Yazilarak Sonucun Rektorliige Bildirilmesi.

SUREC ADIMLARI

e flan Edilen (ilk Atama Igin) Dr. Ogretim Uyesi Kadrosuna
Yapilan Bagvurular Alinir.

e Basvuru dosyasi Fakiilte On inceleme Komisyonu tarafindan
kadro icin gerekli sartlar agisindan degerlendirilir.

e Yonetmeligin lgili Maddesi Geregi DekanTarafindan 3 Kisilik
Bilim Jiirisi Olusturulur.

e Adayn Birer Takim Dosyas1 Bilim Jiiri Uyelerine Gonderilir.

e Bilim Jiiri Uyelerinden 1 Ay igerisinde Alinan Raporlar
Yonetim Kuruluna Sunulur.

e Rektorliik Makamina Atama Teklifinde Bulunulur.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Dr. Ogretim Uyeligine Atama IslemSiireci




SELCUK

UNIVERSITESI

KONYA - 1975

Basvurusunun Uygun
Olmadig1 Yazili Olarak

Adaya Bildirilir.

HAYIR

lgiliye yazi ile olumsuz
cevap bildirilir.

EVET

S.U ZIRAAT FAKULTESI

Dr. Ogretim Uyeligine Atama Islem Semasi

SURECI BASLAT

A

flan Edilen (ilk atama igin)
Dr.Ogretim Uyeligi Kadrosuna
Yapilan BagvurularAlinir.

l

Basvuru Evraklari
(ilk atamada) Uygun
mu?

Adayn Dosyasi Fakiilte On
Inceleme Komisyonu Kabul

EVET | Onay1 i¢in Gonderilir.

Fakiilte On Inceleme Komisyonundan | 4
Olumlu Goériis Geldi Mi?

Adayin Birer Takim Dosyas: Jiiri
Uyelerine Gonderilir.

A 4

Bilim Jiiri Uyelerinden 1 Ay
Igerisinde Alinan Raporlar
Fakiilte Yonetim Kuruluna Sunulur.




Yonetim Kurulu Karari
HAYIR Olumlu mu?

EVET

Rektorliik Makamina Atama

lgili Kisiye Yazi il
gl Biglye Yazi tie Teklifinde Bulunulur.
Bildirilir.

Rektorlik Makamindan Atama Kararnamesi
Fakiilteye gonderilir.

Ilgili Dr. Ogr. Uyesinin Géreve Baglama tarihi
Rektorliik Makamina ve Muhasebe Birimine

Bildirilir.

ISLEM SONU




S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK Personel Is Siirecleri
UNIVERSITESI
Boliim Baskan1 Atama Islemleri Is Siireci
SURECADI : Boliim Bagkan1 Atama Islemleri
SUREC NO 36 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Bagkanlari, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
ILISKiSI
USTSURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Boliim Bagkan1 Atama Islemleri

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltenin Ilgili Boliimlerinin Baskanlarinin Secimi.

SUREC ADIMLARI

Yeni Bir Atama Yapilabilmesi I¢in Béliim Baskaninin Gorey
Siiresinin Sona Erecegi Tarih, Boliimii Olusturan Anabilim Dali
Baskanlarina Yazili Olarak Bildirilerek Yazili Goriisleri Istenir.
Anabilim Dali Baskanlarimin 15 Giin Igerisinde Verecekleri
Yazili Gériisleri Alinarak Dekan Tarafindan 1 Hafta Igerisinde
Atama Yapilir.

Atamalar; Atanan Kisiye, Bolim Bagkanligina Ve Rektorlik
Makamina Yazili Olarak Bildirilir.

Ozliik Haklarinin Geregi I¢in, Birim Tahakkuk Servisine Bir Suret
Atama Onay1 Verilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Boliim Bagkanlig1 Atama Islem
Siireci




¢
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Boliim Baskanhg Atama islem Semasi

SURECI BASLAT

Boliim Baskan1 Atanacak Boliimde
Boliim Bagkani Olarak
Atanabilecek Ogretim Uyesi Sayisi
1'den Fazla mi1?

HAYIR \

A\ 4
Bo6liim Bagkan1 Dekan
Tarafindan Dogrudan
Atanir.
Boliim Bagkani
Atanacak Boliim Birden
Fazla Anabilim
Dalindan m1 Olusuyor?
HAYIR EVET
A 4
Yem Bir Atama Yapfl%blulm.em I¢in Yeni Bir Atama Yapilabilmesi i¢in Béliim Bagkaninim
]?OlumKUI’U|UI’1UI”I G0m§unu Olusturmak Gorev Siiresinin Sona ErecegiTarih, Béliimii Olugturan
Uzere Boliim Ogretim Uyeleri Yazili Anabilim Dah Baskanlarina Yazih Olarak Bildirilerek
Yazih Gériisleri Istenir.

Olarak Toplantiya Davet Edilir.

A 4

Anabilim Dali Baskanlarinin 15 giin

Bolim Kurulunun Goriisi
Alinarak Dekan Tarafindan Icerisinde Verecekleri Yazili Goriisleri
Atama Yapilir. Alinarak Dekan Tarafindan 1 Hafta
Icerisinde Atama Yapuilir.

Atamalar; Atanan Kisiye,

Boliim Bagkanligina Ve
Rektorliik Makamina Yazili —

Olarak Bildirilir.

A 4

A 4

-




Atama Islemi Sonunda Evraklarin Birer Sureti Standart
Dosya Diizenine Gore Dosyalanir.

A

[ ISLEM SONU ]
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel is Siirecleri

Anabilim Dah Baskan1 Atama Islemleri s Siireci

Anabilim Dal: Bagskam1 Atama Islemleri

SURECADI :

SUREC NO 37 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Bagkanlari, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
ILISKiSI

USTSURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Anabilim Dali1 Baskan1 Atama Islemleri

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltenin {lgili Boliimlerinin Anabilim Dali Bagkanlariin Segimi.

SUREC ADIMLARI

e Yeni Bir Atama Yapilabilmesi igin Anabilim Dali
Bagkaninin Gorev Siiresinin Sona Erecegi Tarih, Boliim
Bagkanligina Yazili Olarak Bildirilerek Yazili Goriisleri
Istenir.

e Anabilim Dali Bagkani Olarak Atanabilecek Ogretim
Uyesi Veya Ogretim Gérevlisi Sayist 1 Ise Anabilim Dali
Baskani DekanTarafindan Dogrudan Atanir.

e Anabilim Dali Baskan1 Olarak Atanabilecek Ogretim
Uyesi Veya Ogretim Gorevlisi Sayis1 2 den fazla ise

e Anabilim Dalinda Goérevli Ogretim Uyeleri Ve
Ogretim Gérevlilerince Secim Yapilarak ABD Baskan
Aday1 Belirlenir.

e ABD Baskani, Secim Sonucuna Gore 1 Hafta icinde
Dekan Tarafindan Atanir.

o Atamalar; Atanan Kisiye, Boliim Baskanligina Ve
Rektorliik Makamina Yazili Olarak Bildirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Anabilim Dal1 Bagkanhig1 Atama
Islem Siireci




_ SELQUK
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Anabilim Dali Baskanhg Atama islem Semasi
SURECI BASLAT
Anabilim Dali Bagkam Olarak
Atanabilecek Ogretim Uyesi
HAYIR Veya Ogretim Gorevlisi Sayisi
2'den fazla mi1?
Anabilim Dali Bagkan1 l EVET
Dekan Tarafindan — . - _
Dogrudan Atanir. Anabilim Dalinda Gorevli Ogretim Uyeleri Ve

Ogretim Gérevlilerince Segim Yapilarak ABD

Bagkan Adayi Belirlenir.

A 4

ABD Baskani, Se¢im Sonucuna Gore 1 Hafta icinde
Dekan Tarafindan Atanur.

Atamalar; Atanan Kisiye, Bolim Bagkanligina Ve
Rektorliik Makamina Yazili Olarak Bildirilir.

A 4

Atama Islemi Sonunda Evraklarin Birer Sureti
Standart Dosya Diizenine Gore Dosyalanir.

!

ISLEM SONU
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

\,ﬁuj, - Personel Is Siirecleri
UNIVERSITESI
Gorevlendirme Islemleri is Siireci
SUREC ADI - Gorevlendirme Islemleri
SUREC NO 38 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlari, Ilgili Birim, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekan1
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
ILISKiSI
USTSURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Gorevlendirmenin Yapilmasi Islemleri

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltenin Tlgili Personelin Ilgili Yere Gérevlendirilmesinin Yapilmast.

SUREC ADIMLARI

Gorevlendirilecek personel Bilgileri Birim / Bolim
TarafindanDekanlik Makamina Tletilir.

Gorevlendirmede Harcirah Odenmesi S6z Konusu Ise
Idari Personel I¢in Rektor Oluruna, Akademik Personel igin
Yo6netim Kuruluna Sunulur.

Gorevlendirmede Harcirah Odenmesi S6z Konusu Degilse
1 Haftaya kadar Dekan, 15 giine kadar Rektor onayi ile gorevli
sayilir. 15 gilinii asan gorevlendirmeler i¢in  YOnetim
Kurulu'na sunulur.

Yonetim Kurulu Kararina Gore Gorevlendirme Onay1
Hazirlanir.

Hazirlanan Gorevlendirme Onay1 Rektorlilk Makaminin
OnaymaSunulur.

Rektérliik Oluru Geldikten Sonra, Olur Tlgili Birime Iletilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gorevlendirme Islem Siireci
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Gorevlendirme Islem Semas:

SURECI BASLAT

v
Gorevlendirilecek Personel Bilgileri Birim /
Boliim Tarafindan Dekanlik Makamina Tletilir.

!

Gorevlendirmede
Harcirah Odenmesi S6z HAYIR
Konusu Mu?

Idari Personel I¢in Rektor 1 Haftaya kadar Dekan, 15 giine kadar
Oluruna, Akademik Personel Rektor onayi ile gorevli sayilir. 15 giinii
I¢in Yonetim Kuruluna asan gorevlendirmeler i¢in Yonetim

Kurulu'na Sunulur.

Yonetim Kurulu karari Karar Ilgiliye Bildirilir.

HAYIR olumlu mu?

EVET

A 4

Harcirahli Olarak
Gorevlendirilmesinin
Uygun Goriilmedigi
lgiliye Bildirilir.

A 4

Yonetim Kurulu Kararina Gore

Gorevlendirme Onay1 Hazirlanir

.

Hazirlanan Gorevlendirme Onay1 Rektorliik
Makaminin Onayina Sunulur. ISLEM SONU
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Is Siirecleri

Yaz Isleri Is Siireci

Yazi Isleri Islemleri

SUREC ADI :

SUREC NO 39 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Bagkanlari, ilgili Birimler, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani

ILiSKiSi

USTSURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Yazigmalarin Gergeklestirilmesi Islemleri

SURECIN SINIRLARI

Fakiiltenin Resmi Yazigmalarinin Yapilmast.

SUREC ADIMLARI

Cesitli Kurum / Kurulus ile Kisilerden Gelen Ve Geregi I¢in
Bu Birime Havale Edilen Yazlar ilgili Makamin Gériisii
Dogrultusunda Isleme Alinr.

Yaz1 Cevaplanacaksa Ilgili Birimlerin Veya Boliimlerin
Goriigii Dogrultusunda Yaziya Cevap Verilir.

Yaz1 Cevaplanmayacaksa Dosyaya Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Resmi Yazisma Siireci




L |
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Yaz Isleri islem Semasi

SURECI BASLAT

v
Cesitli Kurum / Kurulus ile Kisilerden Gelen Ve Geregi
I¢in Bu Birime Havale Edilen Yazilar ilgili Makamin
Goriisii Dogrultusunda Isleme Almnir.

HAYIR .
Yazi Ilgili Birimlere Veya
Cevaplandirilacak

mi?

Boliimlere Duyurulur, Ve
Bir Sureti Dosyalanir.

EVET

Yazinin Cevabi i¢in

Boliimlerin Goriisii
Gerekli Mi?

Ilgili Boliime Yazilarak

Goriis Alinir.

HAYIR

\4 > Ilgili Boliimlerden Alinan Gériis ve Makamin

Goriisli Dogrultusunda Yazi Yazilir.




{ Imza icin Makama Sunulur. }

Makam Tarafindan
Imzalandi m1?

EVET

Imzalanan Cevap Yazisinin Asli {lgili
Kisi/Kurum/Kurulusa Génderilmek Uzere
Evrak Kayit Birimine Verilir, ikinci Sureti

Dosyalanir

A 4

[ iST.FM SONLI ]
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KONYA - 1973

TAHAKKUK iS SURECLERI

YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESI iISLEMLERI

SUREC ADI : Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci

SUREC NO 40 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler Sorumlusu
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Mali isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri,
ILiSKiSi Dekan, Yonetim Kurulu, Rektorlitk

UST SURECIH Yénetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Gorevlendirme Ile Sehir Disina Cikacak Ogretim

Elemanlarmin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Kisinin Talebi Uzerine Rektorlitk Makamina Olur Yazilmast
Ile Baslar, Paranin Hesaba Havale Edilmesi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Opretim Eleman1 Konferans, Seminer vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Béliim Baskanliga Basvurur. Boliim
Bagkanligi Uygun Gormesi Halinde Talebi
Dekanliga Bildirir.

e Talep Fakiilte Yonetim Kurulunda Gortisiilir.

Yonetim Kurulu Uygun Goriirse Rektorliik
Makamina Onay I¢in Sunulur.

e Rektdrliik Onay Verirse Ogretim Elemani Onay
Dogrultusunda Gider Gelir. Goreve Geldiginde Otobiis
ve Konaklama Faturalarim1 Muhasebeye Teslim Eder.

e Gidis Déniis Tutar1, Konaklama vb. Odemeler Mali
Isler Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutar ilgilinin
hesabina yatirilir.

SQRE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Yolluklara Ayrilan Biit¢eden Yararlanan Kisi Sayisi.




S.U. ZIRAAT FAKULTESI
Yolluk Ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci Akis Semasi

@LU K-YEVMIYELERIN ODENMESi SURECINi BASLD

¥
Ogretim Eleman1 Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere

Katilmak I¢in Boliim Baskanligia basvuruda Bulunur.
|

v

Talep Bolim Baskanliginca
Uygun Gorildi mu?

ISLEM SONU 4—y—Ha L

Boliim Baskanligi Ogretim Elemaninin Talebini Uygun
Buldu ise Fakiilteye (Yonetim Kuruluna) Sunar.

l

Talep Fakiilte
Yonetim Kurulunca
Uygun Goriildi mu?

ISLEM SONU 'Hay“

Yonetim Kurulunca Uygun Goriilen Talep Rektorliik
Makamina Onaya Sunulur.

Talep Rektorliik
Makaminca
Onaylandimi?

isLEm sonu ) Hayir

Rektoérlitk Makaminca Onaylandiktan Sonra Goreve Gidilir.

L ]

Muhasebe Gorevlisi Evraki Misbitelere

Doniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri | — | Gore H lamalar1 Yapar
ore rcsaplamalari .

Muhasebeye Teslim Edilir.

F

SLEM SONU e Hesaplanan Tutar Tlgili Kisinin
$ N Hesabina Havale edilir.
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TAHAKKUK IS SURECLERI

EK DERS ODENMESI
SUREC ADI : Ek Ders Odenmesi
SUREC NO 41 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Dekan Yardimecisi, Fakiilte Sekreteri, Boliim
Baskani, Bolim Baskan Yardimcisi, Mali Isler Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Eleman1, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte
ILISKISI Sekreteri, Dekan, Yo6netim Kurulu, Rektorliik
UST SURECI flgili Ay Bitiminden Sonra.
SURECIN AMACI Ilgili Ayda yapilan EK Derslerin Odeme Islemlerinin

Tamamlanmasini1 Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Doénem Baginda Béliimler Tarafindan Ders Dagilimi Yapilip
Ek Ders Programina Gegmesi Ile Baslar, Odemenin Yapilip
Hesaplara Ge¢mesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

* Akademik Takvime uygun olarak her donem basinda Bolim
Bagkanliklar1 tarafindan agilan dersleri verecek 6gretim elemanlari
belirlenir.

* Ders yiikii Dagilimi Yonetim Kurulunda Goriisiilerek Karara
Baglanir.

*Her Yariyilin Baginda Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

* Her Ay Sonunda S.U. Bilgi Islem Dairesi Tarafindan Hazirlanan
Ek Ders Progranmindan Ait Oldugu Ay icin Tahakkuk Elemani
Tarafindan EK Ders Bordrolar1 Alinir.

*Alman Bordro ilgili Ogretim Elemanlar igin izin, Gorevlendirme
Vs. Personel Sisteminden Kontrol Edilip Varsa Diisiiliir.

*Son Hali Verilen Puantajlar imzalandiktan Sonra KBS Sistemine
Giris yapilip, Odeme Emri, Bordro Banka Listesi Alimp Kontrol
Edildikten Sorma imzaya Hazir Hale Getirilir.

*Imzalanan Evraklar Odenmek Uzere Strateji Daire.
BaskanligiMuhasebe Birimine Teslim Edilir.

*Imzalanan Banka Listesi, Tutanak ile Birlikte Ilgili Bankaya
Verilir.

*Muhasebe Birimi Para Yiiklemesini Yapinca Ek Ders Ucretleri
Odenir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ek Ders Ucretlerinin Odenmesi
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KONYA - 1975

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Ek Ders Odeme Akis Semasi

EK DERS ODEME iSLEMINi
BASLAT

v

Akademik Takvime Uygun Olarak Her Doénem Baginda Bolim
Baskanliklar1 Tarafindan Acilan Dersleri Verecek Ogretim
Elemanlar1 Belirlenir.

¥

Ders Yiikii Dagilimi Yo6netim Kurulunda Gorisiilerek Karara

Baglanir.

Her Yariyilin Baginda Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

l

Her Ay Sonunda S.U. Bilgi islem Daire Bsk’ligi Tarafindan
Hazirlanan Ek Ders Programindan Ait Oldugu Ay I¢in Tahakkuk
Elemani Tarafindan Ek Ders Bordrolar1 Alinir.

l

Alman Bordro flgili Ogretim Elemanlar1 Igin izin,
Gorevlendirme vs.Personel Sisteminden Kontrol Edilip Varsa
Diisiiliir.
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Ek Ders
Beyannameleri
Yukarida Belirtilen
Esaslara Uygum mu?

Diizeltilmesi I¢in lgili
Ogretim Uyesine
7'y » Gonderilir.

Basilan Bordrolar

Hatasiz
Kontrol Edilir.

Hatali
KBS Sisteminden Odeme Emri Belgesi
Diizenlenir, Onay I¢in Gergeklestirme Gorevlisi Diizeltilmesi igin Bilgi Islem Daire
Ve Harcama Yetkilisine imzaya Sunulur Baskanligina gonderilir.

Tahakkuk Teslim Tutanagi Hazirlanir
Ekleri ile Birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina Gonderilir.

Gergeklestirme gorevlisi
ve harcama yetkilisi
tarafindan imzaland1 m1?

Evet

Odeme Islemi Bitince Evraklarin Bir
Sureti De Standart Dosya Diizenine
Gore Dosyalanir.
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S.U. ZIRAAT FAKULTESI

TAHAKKUK i$
SURECLERI
SINAV UCRETI ODENMESI
SUREC ADI : Smav Ucreti Odenmesi
SUREC NO 42 TARIH 11/11/2024

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Bolim
Baskani, Béliim Baskan Yardimeisi, Mali Isler Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte

ILISKisSi Sekreteri, Dekan, Rektorliik
UST SURECI Final Smavlarinin Yapilmasindan Sonra

.. . Final Smav Ucretlerinin Odeme Islemlerinin Tamamlanmasini
SURECIN AMACI Saglamak,

) ) Final Smavlarinin Yapilmas ile Baglar, Odemenin yapilip
SURECIN SINIRLARI Hesaplara Gegmesi Ile Sona Erer.

e Yariyil Sonunda Yapilan Sinavlar Igin Ogretim Uyeleri "Sinay
Ucret Beyannamesi" Doldurarak Tahakkuk Birimine Teslim
Ederler.

e Beyannameler Smav Programi, Raporlu, Gorevli, Izinli Yazsi
Kontrol Edilerek Sinav Ucreti Puantaj Giris Cizelgesi Hazirlanr.

e Hazrlanan Cizelge Ogrenci Sayilarma Gore Kbs Sisteminden
Giris Yapilarak Bordro Basim igin Hazir Hale Gelir.

SUREC ADIMLARI e Basim Yapilan Bordrolar Dogru Ise E-Biitce Sistemi Uzerinden
Odeme Emri Kesilir Harcama Yetkilisi Ve Gergeklestirme
Goérevlisine Onay icin Imzaya Sunulur.

o Gergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama Yetkilisi Tarafindan
Onaylandiktan Sonra Ekleri ile Birlikte Tahakkuk Teslim Tutanagj
Hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Goénderilir.

e Evraklarin Bir Sureti de Standart Dosya Diizenine Gore
Dosyalanir.

SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI Final Sinav UcretlerininOdenmesi
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Hayir

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Smav Ucreti Odeme Akis Semasi

SINAV UCRETI ODEME
ISLEMINI BASLAT
¥

Yariyil Sonunda Yapilan Smavlar i¢gin Ogretim Uyeleri "Sinav
Ucret Beyannamesi" Doldurarak Tahakkuk Birimine Teslim

Edilir.
!

Beyannameler Smav Progranu, Raporlu, Gérevli, Izinli Yazist
Kontrol Edilerek Sinav Ucreti Puantaj Giris Cizelgesi Hazirlanir.

Y

Hazirlanan Cizelge KBS Sisteminde Ogrenci Sayilara Gore
Giris Yapilir. Bordrosu Hazirlanir.

:

Hazirlanan Bordro
Beyannameleri

A

Yukarida Belirtilen
Esaslara Uygum mu?

l Evet

Basinmu Yapilan Bordrolar Dogru ise E-Biitce Sistemi Uzerinden
Odeme Emri Kesilir Harcama Yetkilisi Ve Gergeklestirme
Goérevlisine Onay icin imzaya Sunulur.

w

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Tarafindan
Onaylandiktan Sonra Ekleri ile Birlikte Tahakkuk Teslim
Tutanag1 Hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
Gonderilir. Paras1 Ciktiktan Sonra Odemesi Yapilir.

!

Evraklarin Bir Sureti de Standart Dosya
Diizenine Gore Dosyalanir.
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S.U. ZIRAAT FAKULTESI

TAHAKKUK iS
SURECLERI

JURI UYELIiGI UCRETI ODENMESI

SUREC ADI : Jiiri Uyeligi Ucreti Odenmesi
SUREC NO 43 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Fakiilte Sekreteri, Boliim Baskani, Mali Isler

Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON
ILiSKisi

Ogretim Elemani, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte
Sekreteri, Dekan, Rektorliik

UST SURECI

Ogretim Uyesinin Jiiri Smavlarmin Yapilmasindan Sonra

SURECIN AMACI

Jiiri Uyeligi Ucretlerinin Odeme islemlerinin Tamamlanmasini
Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Ogretim Uyesinin Jiiri Sinavina Girmesi ile Baslar, Odemenin
Yapilip Hesaplara Gegmesi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

*YOK Baskanligi’'nin 2547 Sayili Dogentlik Smavi, Jiiri Uyeleri ild
Dr. Ogretim Uyesi, Dogent, ve Profesor atama jiirilerinde gérev alan
Ogretim Uyelerine 6denecek iicrete iliskin Usul ve Esaslaf
Dogrultusunda, Tlgili Ogretim Uyesi Sinavin Yapilacag Universite
Tarafindan Gorevlendirir.

*Gorevlendirmeden sonra Ogretim Uyesi ilgili Jiiride Gérev Alip
Atamas1 Yapilacak Olan Ogretim Uyesinin Ozgecmisi ve Eserlerin
Inceler.

*Jiiride Gorevlendirme Yazist Muhasebe Birimine Ulagtiktan Sonra
Muhasebe Gorevlisi Cesitli Odemeler Bordrosu ve KBS
Sisteminden Odeme Emri Belgesini Keserek Imza Igin
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya sunar.
*Imza Isleri Bittikten Sonra Ekleri Ile Birlikte Tahakkuk Teslim
Tutanagi Hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanliging
Gonderilir. flgili Ogretim Uyesinin Hesabima Parasi Cikar.
*Evraklarin Bir Sureti de Standart Dosya Diizenine Gorg
Dosyalanir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Jiiri Uyeligi UcretlerininOdenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Jiiri Uyeligi Ucreti Odeme Akis Semasi

JURI UYELiGi UCRETI ODEM
ISLEMINI BASLAT
¥

YOK Baskanligi’nin 2547 Sayili Dogentlik Smavi, Jiiri Uyeleri
Ile Dr. Ogretim Uyesi, Dogent, ve Profesor Atama Jiirilerinde
Gorev Alan Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete liskin Usul Ve
Esaslar Dogrultusunda, Ilgili Ogretim Uyesi Smavin Yapilacag

Universite Tarafindan Gorevlendirir.

v

Gorevlendirmeden Sonra Ogretim Uyesi ilgili Jiiride Gérev Alip,
Atamas1 Yapilacak Olan Ogretim Uyesinin Ozgegmisi Ve

Eserlerini Inceler.
Jiride Gorevlendirme Yazisi Muhasebe Birimine Ulastiktan
Sonra Muhasebe Gorevlisi Cesitli Odemeler Bordrosu Ve KBS
Sisteminden Odeme Emri Belgesini Keserek Imza Icin
Gergeklestirme Gorevlisi Ve Harcama Yetkilisine imzaya Sunar.
Hazirlanan Bordro
Beyannameleri Yukarida
Hayir

Belirtilen Esaslara Uygum

mu?

Imza Isleri Bittikten Sonra Ekleri ile Birlikte Tahakkuk Teslim
Tutanag1 Hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
Gonderilir. Tgili Ogretim Uyesinin Hesabina Paras1 Cikar.

l

Evraklarin Bir Sureti de Standart Dosya
Diizenine Goére Dosyalanir.
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Tahakkuk Is Siirecleri

PERSONEL MAAS iSLEMLERI

Personel Maaglari

SUREC ADI :

SUREC NO 44 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekanlig
ILISKiSI

UST SURECI Akademik ve idari Personelin Maas Odenme Siireci
SURECIN AMACI Akademik Ve Idari Personelin Maaslarinin Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Personel Ig!}?rinden Terfi Onaylarm alarak baslar ve Ilgili Ayda
Maaslarin Odenmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

Fakiiltemiz kadrosunda bulunan personelin 6zlitk
haklari ile ilgili olarak Rektorliik Birimleri ve Diger
Kurum ve Kuruluglardan gelen bilgiler dogrultusunda
yapilacak degisiklikler ve Doner Sermaye Odemelerinin
Matrahlar, ilgili aya ait Maas Bilgi Formu ile Maas
(KBS) sisteme girisi yapilir.

Sisteme yapilan girisler ilgili personel tarafindan
sistem tizerinde kontrol edilir.

Sistem tizerinde kontrol edilip dogrulugu saglandiktan
sonra sistemden ¢iktilart alinarak (HYS) tizerinden
OdemeEmri Belgesi kesilir ve ekleri ilave edilir.

Hazirlanan evraklar Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzaya sunulur.

Imzalanan belgeler Tutanak Teslim Tutanag: hazirlanarak
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina teslim edilir.

Odemesi yapilan Maaslarin Internet ortaminda SGK
Bildirimleri hazirlanarak Kuruma gonderilmesi ile iglem
tamamlanur.

Sendika Listeleri Sendika il Merkezlerine génderilir.

Evraklarin bir niishas1 Dosyasma kaldirilarak iglem
tamamlanir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Maaslarin Odenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Personel Maaslar1 Akis Semasi

Siireci Baslat

Fakiiltemiz kadrosunda bulunan personelin 6zliikk haklari ile
ilgili olarak kendisi, Rektorliik birimleri ve diger kurum
vekuruluglardan gelen bilgiler dogrultusunda, yapilacak
degisiklikler Ilgili aya ait maas bilgi formu ile Maas (KBS)

sistemine girisi yapilir. |

KBS Sisteminde giincellenen bilgiler, ilgili personel
tarafindan sistem tizerinden kontrol edilir.

A 4

KBS Sisteminden Gerekli kontroller
glncellenen maas yapildiktan sonra
o o — .
bilgileri dogru mu ? yanlis olan bilgilerin
diizeltilmesi saglanir

!

Basilan bordro ve ekleri dogru mu?

l

KBS sistemi tizerinden Gergeklestirme Gorevlisi
Odeme Emri Belgesi ve Harcama Yetkilisi
almarak Gergeklestirme tarafindan onaylandi m1?

Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzaya

A 4

Bordrolarin birer sureti Tahakkuk teshr'n. tutanagl
hazirlanir ekleri ile

=+ DirlikteStrateji Gelistirme
Daire

Bsk. gonderilir.

personele dagitilir. Doner
Sermaye alan personelin
bilgileri ilgili tahakkuk
birimlerine bildirilir.

!

SGK emekli kesenekleri Sistem ile Strateji

siiresi igerisinde sisteme Gelistirme Daire Bsk.

girilir. ™| emekli kesenek
toplamlar tutuvor mu?




l

Sistemden onaylanarak
aylik prim bildirgesi
almir, Strateji Gelistirme
Daire Bsk. gonderilir.

Rakamlar tekrar kontrol
edilerek fark varsa ek
bordro diizenlenir.

l

Sendika aidatlari listesi ilgili
sendika il ve merkez
temsilcilerine yazili
olarakbildirilir.

Tim islemler sonucu
evraklarin birer sureti
standart dosya dizenine
gore dosyalanir.

A 4

ISLEM SONU
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK Tahakkuk Is Siirecleri
UNIVERSITESI
TAHAKKUK BIRIMI 657 SAYILI KANUN 64/C MAAS FARKI IS AKISI
SUREC ADI - 657 SAYILI KANUN 64/C MADDESI MAAS FARKI
SUREC NO 45 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe sorumlusu, Gergeklestirme Gorevlisi,
FakiilteDekan1
SUREC ORGANIZASYON Muhasebe Sorumlusu, GerceklestirmeGorevlisi, Fakiilte Dekani
ILiSKiSI
UST SURECI 657 S.K.64/C Maddesine Gore Maas Farki Odeme Siireci
SURECIN AMACI Fakiilte Personelinin mas farki 6demesi gerektiren

durumlarda alacagi fark 6demesinin yapilmasi

SURECIN SINIRLARI

Maas Farki 6demesinin gerektigi siirecte baslar ve
O0denmesiyle sona erer.

SUREC ADIMLARI

KBS Sistemini fark 6demesi i¢in kontrol etmek.

Maas farki 6denecek personel iginde ilgili ay icinde sisteme
yeni giren, nakil gelen, emekli olan veya nakil giden
personelvarsa dahil olup olmadigini1 kontrol etmek.

Ucretsiz izine ayrilan veya askere giden personel varsa
sistemden kontrol etmek

Kontrolden sonra bordroyu hazirlamak

KBS Sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesini hazirlayip
imzaya sunmak.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Personelin Maas
Farki Odemesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

TAHAKKUK BIiRIMI 657 SAYILI KANUN 64/C MAAS FARKI
IS AKISI

Siireci Baslat

\
KBS sistemi izerinden Odeme Emri Belgesi alinarak
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay igin

|

Madde ve ekleri maas farki gerektiren konu ile ilgili onaymn
geldigi tarihe kadar olan siire igin KBS sisteminden kontrol
edilerek bordro diizenlenir ve banka listesi alinir.

I

Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylandi m1?

!

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak ekleri ile birlikte
S.G.D.B'na gonderilir.

imzaya sunulur

E-SGK sistemi tizerinden emekli kesenekleri siiresi
icerisindegonderilmesi saglanir

l

Evraklarin bir sureti de standart dosya diizenine géredosyalanir

A 4

[ ISLEM SONU ]




S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK Tahakkuk Isleri Is Siirecleri

UNIVERSITESI
Isci Maaslan Is Siireci

SUREC ADI - Is¢i Maaslart Odenmesi
SUREC NO 46 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Géorevlisi Fakiilte Sekreteri, Dekan
SUREC ORGANIZASYON Isciler, Tahakkuk Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte
ILISKiSI Dekanligi, Rektorliik.
USTSURECIH Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Isci Maaglar1 Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Is¢i Maas islemleri Olusturma ile Baslar, Maaslarin Hesaba
Gegmesi Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Ilgili birimlerden gelen aylik is¢i puantaj cetvelleri
kontroledilerek tek puantaj cetveli hazirlanr.
Puantajdaki giinlere gére maas bordrolar ekleri ile
birlikte (asgari ge¢im indirimi bordrosu, banka listesi,
sendika listesi) hazirlanir

E-Bildirge sistemi lizerinden sigorta matrahlari
girisiyapilarak tahakkuk fisi alinir.

Tahakkuk fisi ile maas bordrolarindaki pirimler
karsilastirilarak varsa gerekli diizeltmeler bordro tizerinden
yapilir

HY'S sistemi tizerinden 6deme emrine baglanir ve onay i¢in
gergeklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya
sunulur.

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi

tarafindan onaylandi mi1?

Tahakkuk teslim tutanag: ve ekleri ile birlikte Strateji
Geligtirme Daire Bagkanlhigima gonderilir, bordrolarin birer
sureti personele dagitilir.

Banka listesi e- mail ile ilgili banka subesine gonderilir.
Sendika aidatlari listesi ilgili sendika bagskanligina yazili
olarak bildirilir.

Maaglar 6dendikten sonra S.G.D.B." dan gelen bilgi
dogrultusunda tahakkuk fisi e-bildirge sistemi lizerinden
onaylanir, sigortalt hizmet listesi duyuru panosunda ilan
edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Isci MaasininOdenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Isci Maaslar1 Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Ilgili birimlerden gelen aylik isci puantaj cetvelleri kontrol
edilerek tek puantaj cetveli hazirlanir.

|

A 4

Puantajdaki giinlere gére maas bordrolar ekleri ile birlikte
(asgari ge¢im indirimi bordrosu, banka listesi, sendika listesi)

hazirlanir

E-Bildirge sistemi iizerinden sigorta matrahlari girisi
yapilarak tahakkuk fisi alinir

!

Tahakkuk fisi ile maas bordrolarindaki pirimler
karsilastirilarak varsa gerekli diizeltmeler bordro iizerinden

yapilir |

v

HYS sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesine baglanir ve
onay i¢in gergeklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisine

imzaya sunulur.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
onaylandi m1?

A




sureti personele dagitilir.

Tahakkuk teslim tutanagi ve ekleri ile birlikte Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir, bordrolarin birer

\

} !

Banka listesi ilgili banka Sendika aidatlar1 listesi

subesine gonderilir. ilgili  sendika

Bagkanligina yazili
olarak bildirilir.

V

Maaglar Odendikten sonra
S.G.D.B." dan gelen bilgi
dogrultusunda tahakkuk fisi e-
bildirge sistemi tizerinden
onaylanir. Sigortali hizmet listesi

duyuru panosunda ilan edilir.

Tim evraklarin birer sureti standart dosya

diizenine gore dosyalanir.
|

v

[ ISLEM SONU ]




S.U ZIRAAT FAKULTESI
\I\Izl/, - Tahakkuk Isleri Is Siirecleri

UNIVERSITESI

KONYA - 1975

Isci Giyim Yardimu Is Siireci

Isci Giyim Yardimi Yapilmasi

SUREC ADI :

SUREC NO 47 TARIH 11/11/2024

SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Idari Mali Isler
Daire Baskanlig1.

SUREC ORGANIZASYON Isciler, Tahakkuku Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte

ILiSKiSi Dekani, Rektorliik

USTSURECIH Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Is¢ci Giyim Yardimi Yapilmasi

Isci Listesi Hazirlanmas: ile Baslar, Giyim yardimimin Yapilmasi

SURECIN SINIRLARI ile Son Bulur.

o Sozlesme geregi giyim yardimi bordrolar1 ve banka
listeleri hazirlanir.

e HYS sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesine
baglanirve onay i¢in Harcama Yetkilisi ve
Gergeklestirme

SUREC ADIMLARI e  Gorevlisine imzaya sunulur.

e Tahakkuk teslim tutanagi ile birlikte 6denmek tizere
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina yollanir.

e (Odeme bilgileri e — mail ile ilgili banka subesine
gonderilir.

e Matrah bilgilerini ve tahakkuk fisi diizenlenir.

e Sigortali hizmet listesi ilan edilir.

e Tim evraklari standart dosya diizenine gore
dosyalanir.

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI
Is¢i Giyim YardimuOdenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Isci Giyim Yardimi Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baslat

A

v

Hayir

Soézlesme geregi giyim yardimi bordrolari ve banka listeleri

hazirlanir

HYS sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesine baglanir ve
onay icin Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisine

imzaya sunulur

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan

onaylandi m1?

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina tahakkuk teslim
tutanag ve ekleri ile birlikte gonderilir.

l

Banka listesi e-mail ortaminda ilgili banka subesine
gonderilir.

l Evet

Giyecek yardimi matrahina takip eden aybasi maaglarinin
matrahlarina giyim yardimi matrahlar1 da eklenerek e-
bildirge sistemi {izerinden sigorta matrahlarinin girisi
yapilarak, tahakkuk figinin ¢iktis1 alinir.

A 4

Maaglar 6dendikten sonra S.G.D.B. gelen bilgiye gore
tahakkuk fisi e-bildirge sistemi {izerinden onaylanir.
Sigortal1 hizmet listesi alinir ve Fakiiltenin duyuru panosuna
asilir.

Tim evraklarin birer sureti standart
dosyadiizenine gore dosyalanir.

I
v

ISLEM SONU




S.U ZIRAAT FAKULTESI

.l Tahakkuk isleri Is Siirecleri
UN i_\"!: RSi'_I_'I%Sl
Isci Ikramiye Odenmesi Is Siireci
SUREC ADI : Isci Ikramiyelerinin Odenmesi
SUREC NO 48 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Idari Mali Isler
Daire Bagkanligr.
SUREC ORGANIZASYON Isciler, Tahakkuku Isleri, Fakiilte Sekreteri, Fakiilte
ILiSKiSi Dekani, Rektorliik
USTSURECIH Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Is¢i Ikramiyelerinin Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Isci Ikramiye islemleri Olusturma ile Baslar, Ikramiyelerin
Hesaba Geg¢mesi Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

o Sozlesme ve Kanun geregi tediye bordrolari ve banka
listelerihazirlanir

e HYS sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesine baglanir ve
onay icin Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
imzaya sunulur

o Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Y etkilisi
tarafindanonaylandi m?

e  Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina tahakkuk
teslimtutanag ve ekleri ile birlikte gonderilir.

e Banka listesi e-mail ortaminda ilgili banka
subesinegdnderilir.

e Tediye matrahlar takip eden aybas1 maaslarinin sigorta
matrahlarma eklenerek e-bildirge sistemi iizerinden
sigortamatrahlarinin girisi yapilip tahakkuk fisinin
¢iktis1 alinir.

e  Maaglar 6dendikten sonra S.G.D.B. gelen bilgiye gore

o tahakkuk fisi e-bildirge sistemi lizerinden onaylanir.
Sigortali hizmet listesi alinir ve Fakiiltenin duyuru
panosuna asilir.

e Evraklarin birer sureti de standart dosyalama sistemine
goredosyalanir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Is¢i IkramiyelerininOdenmesi
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Hayir

S.U ZIRAAT FAKULTESI
Isci Ikramiye Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Sozlesme ve Kanun geregi tediye bordrolari ve banka

listeleri hazirlanir.

|

HYS sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesine baglanir ve
onay i¢cin Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
imzaya sunulur.

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylandi m1?

Y

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina tahakkuk teslim
tutanag1 ve ekleri ile birlikte ednderilir.

!

Banka listesi e-mail ortaminda ilgili banka subesine
gonderilir.

l Evet

Tediye matrahlari takip eden aybasi maaglarinin sigorta
matrahlarina eklenerek e-bildirge sistemi lizerinden sigorta
matrahlarinin girisi yapilip tahakkuk fisinin ¢iktis1 alinir.

Maaglar o6dendikten sonra S.G.D.B. gelen bilgiye gore
tahakkuk fisi e-bildirge sistemi {izerinden onaylanip gonderilir
sigortall hizmet listesi alinir ve Fakdiltenin duyuru panosuna

asilir.

ISLEM SONU
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Tahakkuk Is Siirecleri

Genel Saghk Sigortas: Is Akisi

Genel Saglik Sigortas1 Odenmesi

SUREC ADI :

SUREC NO 49 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan

SUREC ORGANIZASYON Personel, Tahakkuku Isleri, Fakiilte Sekreteri,

ILISKiSI Fakiilte Dekanlig:

USTSURECH Genel Saglik Sigortasi Odenme Siireci

SURECIN AMACI Genel Saglik Sigortas1 Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Personelin Fiili islemi ile Baslar, Odemenin Hesaba Gegmesi
Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Ucretsiz izine ayrilan veya askere giden personelin bakmakla
yikiimlii oldugu kisilerin bulunmasi durumunda takip eden
aybagindan itibaren (% 12) Genel Saglik Sigortasi maag
bordrosu iginde 6denir.

Bursiyer ve stajyer Ogrencilerin %1 is kazasi ve meslek
hastaliklar1 sigortas1 ile Genel Saglik Sigortasi primleri
6demesi hazirlanir.
HYS sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesi kesilerek
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay i¢in
imzaya sunulur.

Tahakkuk teslim tutanagim hazirlamp, Odeme
Belgesini ekleri ile birlikte SGDB'na gonderilir.
Izinli personeli e-sgk sistemi iizerinden GSS bildirimini
onaylanir, aylik prim bildirgesini almak SGDB' na gonderilir
Tiim evraklari standart dosya diizenine gore dosyalanr.

Emr

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Genel Saglik Sigortast Odenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI
Genel Saghk Sigortasi (% 12) Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baglat

Ucretsiz izine ayrilan veya askere giden personelin bakmakla
yiikiimlii oldugu kisilerin bulunmasi durumunda takip eden
aybasindan itibaren (% 12) Genel Saghik Sigortas1 maas
bordrosu i¢inde hazirlanir.

Bursiyer ve stajyer ogrencilerin % 1 is kazas1 ve meslek
&—— | hastaliklar1 sigortast ile Genel Saglik Sigortasi primleri
6demesi hazirlanir.

:

HYS sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesi kesilerek
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay i¢in
imzaya sunulur.

!

Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi
tarafindan onavlandi mi?

Tahakkuk teslim tutanag ekleri ile birlikte S.G.D.B' na
gonderilir.

E-SGK sistemi iizerinden izinli personelin genel saglik
sigortasi bildirimi onaylanarak aylik prim bildirgesi alinarak
S.G.D.B.'na gonderilir.

A\ 4

Tiim evraklarin birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

|

[ ISLEM SONU J




S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK Tahakkuk Is Siirecleri

UNIVERSITESI
Kisith Maagi Is Akis

SURECADI : Kisitl Maas Odenmesi
SUREC NO 50 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan
SUREC ORGANIZASYON Personeller, Tahakkuku isleri, Fakiilte Sekreteri,
ILiSKiSI Fakiilte Dekanlig
USTSURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Kisithh Maaglart Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Kisitl Maas islemleri Olusturma ile Baslar, Maaglarin Hesaba
Gegmesi Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Aciktan atama, fiicretiz izin doniisii, askerlik doniisii
aybasina denk gelmeyen durumlarda ise baslandigi
tarihten itibaren yapulir.

e Ise baslama tarihinden sonra 15 giin igerisinde SGK
sistemi {izerinden "Ise Giris Bildirgesi hazirlanip, Isyeri
Tescil" iglemi yapilir.

e Personel Daire Bagkanliginca hazirlanan maas icin gerekli
belgeler (atama onayi, ise baglama yazist vb.) temin edilir.

e Ise baslama tarihine gére kisitl maas bordrosu ve banka
listesi hazirlanir

e KBS sistemi iizerinden Odeme Emri  alip,
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay
icin imzaya gonderilir

e Tahakkuk teslim tutanagini hazirlamak Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gondermek

e Tiim evraklar standart dosya diizenine gore dosyalamak.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kisith Maasin
Odenmesi




SELCUK
UNIVERSITESI
S.U ZIRAAT FAKULTESI
Kisith Maas Odemesi Akis Semasi
Siireci Baglat
Agiktan atama, {icretiz izin doniisii, askerlik doniisii aybagina
denk gelmeyen durumlarda ise baslandigi tarihten itibaren
yapilir.
kL

y » Ise baslama tarihinden sonra 15 giin igerisinde SGK sistemi
lizerinden "Ise Giris Bildirgesi hazirlanip, Isyeri Tescil"
islemi yapilir.
Personel Daire Basgkanliginca hazirlanan maas icin gerekli
belgeler (atama onayi, ise baslama yazisi vb.) temin edilir.
Ise baslama tarihine gore kisithh maas bordrosu ve banka
listesi hazirlanir.

I
KBS sistemi iizerinden Odeme Emri almip, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay igin imzaya
gonderilir. |
v
Gergeklestirme Gorevlisi
— ve Harcama Yetkilisi

tarafindanonaylandi m1?




Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir, ekleri ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

!

Tiim evraklarin birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

l
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

SELCUK Tahakkuk Is Siirecleri

UNIVERSITES]
Oliim Yardim Is Akis1

SUREC ADI : Oliim Yardimi Odenmesi
SUREC NO 51 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Muhasebe Gorevlisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan
SUREC ORGANIZASYON Personel, Tahakkuku Isleri, Fakiilte Sekreteri,
ILiSKiSI Fakiilte Dekanligi, Rektorliik
UST SURECI Yénetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Oliim Yardimi Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Yardiminin Hesaba Geg¢mesi ile Son Bulur.

Oliim Yardimi Odenmesi Islemleri Olusturma ile Baslar, Oliim

SUREC ADIMLARI

cocuk ise yardim 6denegini iptal etmek.

e Oliim yardimi bordrosunu hazirlamak.

Daire Bagkanlhigina géndermek.

o Vefat eden personeli maas bordrosundan diismek, es veya
e SGK sistemi tizerinden saglik aktivasyonunu iptal etmek.
e Odeme Emri Belgesini diizenlemek ve imzaya sunmak.
o SGK sistemi tizerinden ayrilis tescili yapmak.

e Tahakkuk teslim tutanagi ve eklerini Strateji Gelistirme

e Tiim evraklar1 standart dosya diizenine gére dosyalamak.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Oliim YardimiOdenmesi
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S.U ZIRAAT FAKULTESI

Oliim Yardimi1 Odenmesi Akis Semasi

Siireci Baslat

Oliim yardmu alacak personel veya yakini dilekge ile
bagvuruda bulunur.

Vefat eden personel ise takip eden aybasi maas bordrosundan
maagi ¢ikartilir. Bakmakla yiikiimlii oldugu es veya ¢ocuk ise
takip eden aybasindan itibaren 6denegi maasindan ¢ikartilir.

\4

KBS sisteminde hazirlanarak 6liim yardimi bordrosu alinir.

Y

KBS sistemi tizerinden 6deme emri alinarak Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay i¢in imzaya sunulur.

l

Gergeklestirme Gorevlisive
Harcama Yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?




SGK sistemi iizerinden ayrilis tescili yapilir. Odeme emri
belgesi, tahakkuk teslim tutanag ekleri ile birlikte SGDB' na
gonderilir.

\ 4

Tiim evraklarin birer sureti standart dosya
diizenine gore dosyalanir.

!
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S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL
BiRiMi IS SURECLERI

TASINIR GiRiS iISLEMLERI

SUREC ADI : Tasinir Islemi Siireci

SUREC NO 52 TARIH 11/11/2024

SURECIN SORUMLULARI Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Satin Alma Memuru,
Devir/Bagis Yapan Kurum/Sahis, Muayene Kabul Komisyonu,
Proje Yiritiiciisii, Fakiilte Dekani, Rektor

SUREC ORGANIZASYON Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Satin Alma Memuru,

ILiSKiSi Devir/Bagis Yapan Kurum/Sahis, Muayene Kabul Komisyonu,
Proje Yiritiiciisii, Fakiilte Dekani, Rektor

UST SURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Biitge Olanaklari (Satinalma), Devir veya Bagis Yolu ile

Edinilen Malzemelerin Muhafazasi, Etkin Kullanima,
Kayitlarinin Dogru Tutulmasi

SURECIN SINIRLARI

Satmalma Yolu ile Alimda Satinalma Islemleri,
Bagista Makam Oluru, Devirde Kars1 Birim Cikis
T.1.F.’i ile Baslar, Malzemenin Depoda Muhafaza
Altina Alinmasi Ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Almmina Karar Verilen Malzemenin Evraklari
Tamamlanir.

e Satinalma, Devir veya Bagis Olarak Alimina Karar
Verilen Malzeme Ambara Getirilir.

¢ Muayene Kabul Komisyonun Toplanarak Malzemenin
Kontrolii Saglanir.

e Muayene Kabul Evraki Hazirlanir ve imzalanir.

e Kabulii Yapilan Malzemenin T.1.F.’i Diizenlenir.

¢ Malzeme Depoda Depoda Muhafaza Altina Alinir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Malzemenin Ekonomik ve Verimli
Kullanimi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIiRIMI

~ SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1973

Tasimir Islemleri Giris Siireci Akis Semasi

TASINIR GiRiS iISLEMLERI SURECINi BASLAT

l

Satinalma Yolu fle Alimda Satinalma
Islemleri,Bagista Makam Oluru ,
Devirde Kars1 Birim Cikis
T.1F’iTamamlanir.

!

Satinalma, Devir veya Bagis Olarak Alimina
Karar Verilen Malzeme Ambara Getirilir.

v

Muayene Kabul Komisyonunca Gerekli Kontroller Yapilir

!

Muayene Komisyonu Malzemeyi
Kabul Etti mi?

HAYI

Muayene Kabul Evraki Hazirlanir ve imzalamrl.

v
T.I.F. Diizenlenir.

A 4

Malzeme Depoda Muhafaza Altina Alinr.

l

[ iSLEM SONU ]

Malzeme Tade
Edilir




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi

A2 s iS SURECLERI
SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975
TASINIR CIKIS ve ZIMMET iSLEMLERI
SUREC ADI : Tasinir Islemi Siireci
SUREC NO 53 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Istekte Bulunan
Birimi/Personel, Devir veya Bagis Yapilan Kurum, Dekan,
Rektor.
SUREC ORGANIZASYON Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Istekte Bulunan
ILiSKiSi Birim/Personel, Devir veya Bagis Yapilan Kurum, Dekan,
Rektor.
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Biitge Olanaklari (Satinalma), Devir ve Bagis Yolu ile Edinilen

Malzemelerin Istekte Bulunan Birim/Personele Cikis/Zimmet
1$lemlerinin, Devir ya da Bagis Yapilacak Malzemenin Takip
Islemlerinin Diizenli Sekilde Yapilmasi.

SURECIN SINIRLARI

Zimmet/Cikis Isleminde Istek Yapimi, Devir —Bagis
Isleminde Esik Deger Asilmryor ise Dekan Oluru, Esik
Deger Asiminda Rektor Oluru Ile Baslar, Malzemenin
Teslimi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

o Zimmet/Cikis I¢in Istek Birimi, Devir veya Bagis icin
Ilgili Kurum Dekanliga Basvurur.

. Zimmet/Cikis Uygun Gériiliir ise Zimmet/Cikis Islemi
Gergeklestirilir, Devir veya Bagista Esik Deger Ustii
ise Rektor Oluru Alinir.

o Gerekli Olur Alindiktan Sonra Istekte Bulunan
Kuruma Devir/Bags Islemi Gergeklestirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Malzemenin Ekonomik ve Verimli
Kullanimi
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e S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
NIVERSITESI

virsitesi TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi

Tasmr islemleri Cikis ve Zimmet Siireci Akis Semasi

TASINIR CIKIS VE ZIMMET iSLEMLERI SURECINi BASL

Istek Birimince/Personel veya Devir ya da Bagis Yapilacak
Kurum Dekanliga Bagvurur.

Istek Dekanlik¢a Uygun Gériildii Hayir
mii?

islemi Sonlandir
Evet

Istek Birimine Cikis/Zimmet Yapilir. Devir veya Bagis Yapilacak

Malzeme Teslim Edilir. MalzemeEsik Deger Altinda ise
Dekan Oluru Almnir. Ustiinde ise
Rektorliikten

Olur Alinir

Olur  Alindiktan Sonra Cikis T.IF.
Diizenlenerek Malzeme Teslim Edilir. Devir
veya Bags IslemiSonlandirilir.

[ ISLEM SONU ]




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIRIMi
IS SURECLERI

L |

SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975
TASINIR HURDAYA AYIRMA ISLEMLERI
SUREC ADI : Tasinir Islemi Siireci
SUREC NO 54 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Tagmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Hurdaya Ayirma Komisyonu,
Dekan. Rektor.
SUREC ORGANIZASYON Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Hurdaya Ayirma Komisyonu,
ILISKiSI Dekan. Rektor.
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Ekonomik Omrii Dolmus, Kullamlamayacak Olan Taginir

Malzemelerin Kayitlardan Diigiilerek Hurdaya Ayrilmasi.

Ekonomik Omrii Dolmus, Kullanilamayacak Olan
Malzemelerin Tespitinin Mevzuata Gére Yapilmasi igin
Gerekli Komisyonun Kurulmasi ile Baslar, Hurda Cikis
Evraklarinin Dosyalanmasi ile Son Bulur.

SURECIN SINIRLARI

e Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek iizere
Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanlik alanina goére en
az ¢ kisiden olusan bir komisyon kurulur.

e Hurdaya ayrilacak malzemelerin listesi yapilarak
degerlendirilmek tizere komisyona sunulur.

e Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata
gore inceleyerek hazirlayacagi Kayittan Diisme Teklif

SUREC ADIMLARI ve Onay Tutanagini Har_cgr_na Yetkilisine sunar.

e Tutanak Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir.

e Kayith degeri Bakanlikga belirlenecek tutara kadar olan
taginirlar harcama yetkilisinin, belirlenen tutariasanlar
ise {ist yoneticinin onay1 almarak TIF (HurdaCikis)
diizenlenerek kayitlardan diisiiliir.

e Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine gore dosyalanir.

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Malzemenin Ekonomik ve Verimli
Kullanimi




SELCUK S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
UNIVERSITESI

IVERSITEST  TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi

Tasiir Islemleri Hurdaya Ayirma Siireci Akis Semasi

TASINIR HURDAYA AYIRMA ISLEMLERI SURECINI BASLAT

Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek iizere Harcama Yetkilisi tarafindan uzmanlik alanina
gore en az ¢ kisiden olusan bir komisyon kurulur.

A 4

Hurdaya ayrilacak malzemelerin listesi yapilarak
degerlendirilmek iizere komisyona sunulur.

Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata gore inceleyerek hazirlayacagi
KayittanDiigsme Teklif ve Onay Tutanagini Harcama Yetkilisine sunar.

HAYIR  |Hurdaya Ayrilmasi
Bulunmayan
Malzemeler Kayitlarda
Birakilir

Tutanak Harcama Yetkilisi tarafindan
Onaylandi mi?

EVET

Kayith degeri Bakanlikga belirlenecek tutara kadar olan taginirlar harcama yetkilisinin,

belirlenen tutari asanlar ise iist yoneticinin onay1 alinarak TIiF (Hurda Cikis)
diizenlenerek, kayitlardan diisiiliir.

A
Tium islemler sonucu evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine gore dosyalanur.

)

[ ISLEM SONU ]




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
A TASINIR KAYIT VE KONTROL BIRIiMi
NG iS SURECLERI

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1973

SAYIM VE DEVIR ISLEMLERI

SUREC ADI : Tasinir Islemi Siireci

SUREC NO 55 TARIH 11/11/2024

SURECIN SORUMLULARI Tasir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Sayrm Komisyonu, Dekan.

SUREC ORGANIZASYON Tagimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Sayim Komisyonu, Dekan.

ILiSKiSi

UST SURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Kurum Biinyesinde Bulunan Tasinirlarin Eksik veya Fazlaliginin
Tespiti.

Sayim Kurulunun Kurulmasi ile Baslar, Diizenlenen Tiim

SURECIN SINIRLARI Evraklarin Dosyalanmast ile Sona Erer.

e Harcama Yetkilisince kendisinin veya
gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda Taginir
Kay1t ve Kontrol
Yetkilisinin de bulundugu en az ii¢ kisiden olusan
sayim kurulu kurulur.

e Sayim kurulu 6ncelikle ambarlardaki tagimirlari
fiilensayarak bulunan miktarlar1 Sayim Tutanagina
kaydeder

e Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda
bulunan taginirlar Dayanikli Taginir Listeleri ve
bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet Fisleri
esas alinarak sayilir ve sayim sonuglar1 Sayim
Tutanaginda gosterilir.

e Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi,
kayitlarmn yapilmasi i¢in Strateji Gelistirme
DaireBsk.ligina gonderilir.

e Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu
tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir.
Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile giris ve ¢ikis
belgeleri, tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin y1l sonu
hesabini olusturur.

e Tim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine gore dosyalanir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Malzemenin Ekonomik ve Verimli
Kullanimi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BiRiMi

~ SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1973

Tasmir islemleri Sayim ve Devir Islemleri Siireci Akis Semasi

TASINIR SAYIM VE DEVIR iSLEMLERiI SURECINi BASLAT

Harcama Yetkilisince kendisinin veya gérevlendirecegi bir kisinin baskanliginda Tasinir Kayit ve
Kontrol Yetkilisinin de bulundugu en az ii¢ kisiden olusan sayim kurulu kKurulur.

|

Sayim kurulu oncelikle ambarlardaki taginirlari fiilen sayarak bulunan
miktarlar1 SayimTutanagina kaydeder.

!

Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda bulunan taginirlar Dayanikli Taginir Listeleri ve
bunlarin verilme sirasinda diizenlenen Zimmet Figleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglart Sayim
Tutanaginda gosterilir.

Sayimda Bulunan Miktarlar ile
Kayith Miktarlar Arasinda Fark
Var mi? Evet

Sayim Bir kez daha yaplrhr

"

Yine farkli ¢ikarsa bu miktar "fazla"veyq
"noksan" siitununa kaydedilir.

Noksan olugunun tespit edilmesi halinde "Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanag1" ve" Taginir Islem
Fisi";fazla oldugunun tespit edilmesi halinde ise

"Tasmir Islem Fisi" diizenlenerek, kayitlarin

sayim sonuglartyla uygunlugu saglanir. /

Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, kayitlarin yapilmasi igin Strateji
Gelistirme |

;

Kayaitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim kurulu tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim
Cetveli diizenlenir. Bu Cetvel ve eki sayim tutanagi ile giris ve ¢ikis belgeleri, tagimir kay1t
vekontrol yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.

v

Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya diizenine gore dosyalanir.

ISLEM SONU




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIRIiMI
IS SURECLERI

~ SELQUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1973

TASINIR YONETIM HESABI ISLEMLERI

SUREC ADI : Tasmnir Islemi Siireci

SUREC NO 56 TARIH 11/11/2024

SURECIN SORUMLULARI Tagimir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Sayim Komisyonu,
Muhasebe Yetkilisi, Dekan.

SUREC ORGANIZASYON Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Sayim Komisyonu,

ILiSKiSi Muhasebe Yetkilisi, Dekan.

UST SURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Y1l Sonu Tasinir Islemlerinin Tamamlanmasi

.. . Sayim Kurulunun Tutanagi Tutmasi ile Baglar, Evraklarin
SURECIN SINIRLARI Dosyalanmasi ile Sona Erer

e Sayim kurulu tarafindan onaylanan Taginir Sayim ve
Dokiim Cetveline gore iki niisha Harcama Birimi
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir.

e Diizenlenen cetveller Harcama yetkilisinin onayina
sunulur

e Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu

SUREC ADIMLARI kontroledilerek muhasebe yetkilisine génderilir.

e Muhasebe yetkilisince uygunlugu onaylanan cetveller
harcama yetkilisine geri gonderir.

e Onaylanmis cetvellerin bir niishasi, mali y1l1 takip
edenay sonuna kadar tasinir konsolide gorevlisine
gonderilir. Cetvellerin birer niishas1 harcama
biriminde muhafaza edilir.

e Tiim igslemler sonucu evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine gore dosyalanir.

.. Performans Gost i
SUREC PERFORMANS OSIerges!

GOSTERGELERI Malzemenin Ekonomik ve Verimli
Kullanimi




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
TASINIR KAYIT VE KONTROL BIiRiMIi

~'\='.~_&',.-"./‘/."v
_ SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1975

Tasiir Islemleri Yonetim Hesabi Islemleri Siireci Akis Semasi

TASINIR YONETIM HESABI iSLEMLERI SURECINi BASLAT

v
Sayim kurulu tarafindan onaylanan Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline gore iki niisha Harcama Birimi Taginir
Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir.

¥

Diizenlenen cetveller Harcama yetkilisinin onayina sunulur.

Harcama Yetkilisi

Tarafindan Onaylandi mi?

vet

Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline
uygunlugu kontrol edilerek muhasebg
yetkilisine gonderilir.

Muhasebe Yetkilisince

uygunlugu

Muhasebe yetkilisince uygunlugu onaylanan
cetveller harcama yetkilisine geri génderir

v
Onaylanmis cetvellerin bir niishasi, mali yil1 takip eden ay sonuna kadar taginir konsolide
gorevlisine gonderilir. Cetvellerin birer niishas1 harcama biriminde muhafaza edilir.

'

Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti standart dosya diizenine gore dosyalanir.

v
[ ISLEM SONU ]




. ‘\-L-// :
_ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1973

SELCUK UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI

GELEN EVRAK IS SURECLERI

SUREC ADI : Evrak Akis Siireci

SUREC NO 57 TARIH 11/11/2014
SURECIN SORUMLULARI Evrak Kayit Birimi, Fakiilte Sekreteri, Yaz Isleri

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekan1 Yaz1 Isleri, ilgili

ILiSKiSi Birimler/Kisiler, Posta Goérevlisi, Rektorliik

UST SURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Gelen Giden Yazilarin Diizgiin Bir Sekilde Alkigini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Yazilan Yazilar Rektorlik Yazi Islerinden/Diger Birimlerden
Mudirlige Gelmesi/Gitmesi lle Baslar, Gelen Yazi Ilgili
Birime/Kisiye Ulagmasi ya da Cevap Yazilmasi Ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Posta, kurye, gorevli memur, fax, elektronik
ortamyollarindan gelen evraklar: imza karsilig: teslim
almak,

e Gelen evraklari tiiriine gore ayirmak,

e Gelen evraklar sistem tizerinden Fakiilte Sekreterine,
Fakiilte Dekan ve Dekan Yardimcilarina sunmak.

o Fakiilte Sekreterliginden donen evraklart ilgili
makamlarasunmak veya birimlere gondermek,

e Onay Makamindan donen evraklari ilgili birimlere
iletmekve kaydetmek,

e Giden evrak kayit defterini tutmak.

e Evrak dagitiminda gorevli personele giden evraklari
zimmet defterleriyle teslim etmek,

e Evrakin yerine ulasip ulasmadigini kontrol etmek,

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gelen Giden Evrak Sayisi,




 SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1973

SELCUK UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI
GENEL EVRAK GELEN IS AKIS SEMASI

\4
Evraklar gérevli personele elektronik ortamda veya Posta, kurye, gorevli memur, fax,
yoluyla gelir. Elden gelen evraklar imza karsiligi teslim alinir.

Gorevli personel elden gelen evraklar tiiriine gore (gizli, ¢ok
gizli, hizmete 6zel, kisiye 6zel, normal) gelen evraklari ayirir

\ 4 \ 4
[ Normal ve Hizmete Ozel Evrak ] [ Cok Gizli, Gizli Evrak ]

A 4 \ 4

Gorevli personel posta, gorevli memur, fax, kargo, kurye yoluyla gelen evraklar Evrak Fakiilte Sekreteri tarafindan acilir, gorevli
elektronik ortama aktarir ve sistem otomatik olarak sayi, tarih verir. Daha sonra personel ilgi ve dnemine gore Dekan, Dekan
Fakiilte Sekreterine sevk edilir. Evrak eger elektronik ortamda gelmis ise ayni Yardimcilarina arz eder veya ilgili personele yada
sekilde Fakiilte Sekreterine sevk edilir. uygun gordiigi kisiye havale eder

¥ ¥

Fakiilte Sekreteri evraklari Dekana havale eder. Gorevli Personel elektronik ortamda (EBYS)
evrag1 kaydeder.

.

— |

Evraki teslim alan personel ayn1 gizlilik igerisinde
sonuglanincaya kadar evrak takibi yapar parafli evrak ve
ekleri ilgili dosyasi varsa dosyasina konulur yoksa yeni
dosya agilarak muhafaza edilir

Fakiilte Sekreterinin arz1 ile Dekan veya Dekan
Yardimcilarindan donen evraklar, ilgilibirime
\_ sistem tizerinden gonderilerek zimmetlenir.

o 1)

ISLEM SONU



SELCUK UNIVERSITESI

‘.‘\’\ii’_‘_ / \
SELCUK
UNIVERSITESI
KONYA - 1973
ZIRAAT FAKULTESI
GENEL EVRAK GIDEN IS SURECLERI

SUREC ADI : Evrak Akis Siireci
SUREC NO 58 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Evrak Kay1t Birimi, Fakiilte Sekreteri, Yaz Isleri
SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreteri, Fakiilte Dekan1 Yaz1 Isleri, ilgili
ILiSKiSi Birimler/Kisiler, Posta Gorevlisi, Rektorlitk
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Gelen Giden Yazilarin Diizgiin Bir Sekilde Alkisini Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Yazilan Yazilar Rektérliik Yazi Islerinden/Diger Birimlerden
Fakiilte Dekanligina Gelmesi/Gitmesi Ile Baslar, Gelen Yazi
Ilgili Birime/Kisiye Ulasmasi1 ya da Cevap Yazilmasi Ile Son
bulur.

SUREC ADIMLARI

e Resmi yazigsmalari sistem {izerinden ilgili birimlere veya
ilgili kuruma géndermek.

SUREC PERFORMANS

Performans Gostergesi




 SELQUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1973

SELCUK UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI
GENEL EVRAK GIDEN iS AKIS SEMASI

BASLA

A

Fakiiltemiz ile ilgili is ve islemle

1 ile cevabi yazilar, islemi

gergeklestiren personel tarafindan hazirlanir Fakiilte Sekreterine

sunulur.

tarafinda

mi?

veya imza edildi

Fakiilte Sekreteri

HAYIR
n paraf

A 4

Evrak eksiklikleri tamamlanmak
tizere ilgili personele geri gonderilir.

EVET

A

Paraf i¢in ilgisine gore
Yardimcilarma sunulur

Dekan ve Dekan

[

y

{ Paraf edilen evrak Dekan

Iik Makamina sunulur.

!

Evrak imzaland1

m1?
EVET

Evrak Elektronik ortamda otomatik
olarak sistem tarafindan say1 ve tarih
verilerek kaydedilir.

HAYIR

Kayitlanan evraklar Posta, Kurye, Fax veya
Elektronik ortamda Kisilere, flgili birimlere
veya Kurumlara gonderilir.

A

iSLEM SONU

y
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UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U. ZIRAAT FAKULTESI
IS SURECLERI

ARIZA-ONARIM ISLERI

SUREC ADI : Ariza-Onarim Siireci

SUREC NO 59 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Teknisyen
isgl;%;S?RGANiZASYON Bliimler, Dekanlik, Fakiilte Sekreteri

UST SURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakiiltedeki Arizalarin Giderilmesi

SURECIN SINIRLARI

Arizanin Bildirilmesi ile Baslar, ve Onarimin Gergeklesmesi
fle Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

e Arnza Fakiilte Sekreterligine bildirilir.

Bildirilen Ariza Okul Teknisyenince Yapilabilecek Bir
Ariza Ise Okul Teknisyeni Yapar, Degilse Fakiilte
Sekreterligi Yap1 Ve Teknik Daire Bagkanligina
Gonderilir,

e Yapi Ve Teknik Daire Bagkanliginca Gelen Bildirim
Incelenir. Hangi Birim Ile Ilgili ise O Birime Havale
Eder.

e Illgili Teknik Eleman Arizanin Oldugu Béliime
Gonderilir.

e Arizanin Onarimi Veya Tadilati Gergeklestirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ariza Sayisi
Ariza Giderme Orani
Ariza Giderme Siireci,




SELCUK . . .. .
otoaerEst S.U. ZIRAAT FAKULTESI
KONYA - 1975 Ariza-Onarim Siireci Akis Semasi

< ARIZA ONARIM ISLEMINi BASLAT >

h 4

Goriilen Ariza {lgili Birim/Boliimce Teknik Ariza Fakiilte
Sekreterligine Bildirilir.

l

E .
Eb Tamirat Okul

Teknisyenince Yapilir.

Ariza Okul
Teknisyenince
Yapilabilecek mi?

Hayir

Ariza Fakiilte Sekreterligince Yapi ve Teknik Daire
Bagkanligina Bildirilir.

Yapr ve teknik Daire Baskanlig1 Yaziy llgili Birimine
Havale Eder. Ariza ilgili Atdlye/Servise Bildirilir.

h 4

Ariza lle Ilgili Teknik Eleman arizanin Oldugu Béliime
Gorevlendirilir.

Teknik Elemanca Ariza Onarim ve Tadilat
Gergeklestirilir.

i 1’
< ISLEM SONU >‘
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~ SELCUK
UNIVERSITESI

S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

IS SURECLERI

MALZEME SATIN ALIM iISLEMLERI

SUREC ADI : Malzeme Satin Alim Siireci

SUREC NO 60 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Satinalma Personeli

SUREC ORGANIZASYON Fakiilte Sekreterligi, Birim Personeli, Muayene Komisyonu
ILiSKiSi ,Rektorliik,

UST SURECIH Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Fakiiltemiz i¢in Dogru Uriiniin, Dogru zamanda, Dogru

Yerde ve En Uygun Fiyata Alinmasi,

SURECIN SINIRLARI

Malzeme Talebinin Dekanliga iletilmesi ve ilgili
komisyonlarin gérevlendirilmesi ile Baglar,
Malzemenin Alinmasindan Sonra édeme Yapilmasi ile

SUREC ADIMLARI

e  Fakiilte birimlerince islenilen malzeme/hizmet
dekanliga bildirir. Dekanlik makaminca Piyasa Fiyat
Aragtirmasi, Yaklagik Maliyet Tespit ve Muayene
Kabul Komisyonuna ilgili personel gorevlendirilir.

e  Alinacak Malzeme Hizmet Siir Degerlerin Uzerinde
ise ThaleYoluyla, degilse 22-d pazarlik usulii Teklif
Yolu Ile Satin Alma Siireci Isler,

e Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilir, Malzemenin
TahminiFiyat1 Ogrenilir,

e Harcama Yetkilisi Malzemenin Alinmasi YOntinde
Onay Verir,

e Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

e Gelen Teklif Mektuplari Fiyat A¢isindan
Degerlendirilir.

e Ekonomik Ag¢idan En Avantajli Fiyat1 Veren
Firmaya Teklifin Kabul Edildigi Haber Verilir,

e Firmaca En Kisa Surede Malzeme Teslim Edilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan Biitce




~ SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

S.U ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
Malzeme Satin Alma Siireci Akis Semasi

@ALZEME SATIN ALMA ISLEMINI BASLD

!

Fakiilte Birimleri Malzeme/Hizmet istegini Dekanliga Bildirir.

'

Alinacak Malzeme Evet

Yiiksek Biitge mi

—

Gerektiriyor mu ?

[hale Yolu ile

Teklif Yolu ile

r

Piyasa Fiyat Arastirmas1 Yapilarak Malin Fiyati Ogrenilir.

!

Malin Fiyat1 Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmasi
Yoniinde Onay Verir.

T

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

v

Firmalara Teklif Mektuplart Gonderilir.

A

Firmalarca Dekanliktan Gelen Teklif Mektubuna Fiyat
J, Verilerek Cevap Verilir.

Gelen Teklif Mektuplart
Degerlendirmeye Alinir

Malzeme
Uygun mu?

|

Mal fade
Edilir

En Diisiik Fiyat1 Veren
Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber Edilir

!

Firma En Kisa Surede
Malzemeyi Teslim Eder,

!

Muayene Komisyonu
Malzemeyi Kontrol Eder,

Mal Taginir K.Kont. Yetkilisince
Teslim Alinir. Tagiur Figi Kesilir.

T

Mgili Firmaya Odeme Yapulir.

i

< ISLEM SONU )




S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI

& iS SURECLERI
SELCUK
('JNi\"!: RSi'_l_'l%Sl
IC YAZISMALAR

SUREC ADI : I¢ Yazismalar
SUREC NO 61 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI | Bliim Sekreterligi
SUREC ORGANIZASYON Boliim Sekreterligi, Bolim Baskanlig, Dekanlik, Fen
ILISKiSi Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Bolim Bagkanliklarina Gelen Evraklara Boliim Baskaninin

Talimatlar1 Dogrultusunda Cevaben Yazi1 Yazmak

SURECIN SINIRLARI

Ic Yazismalar Kurum Ici ve Dis1 Gelen Evraklarin Bolim
Bagkanlig1 Tarafindan Bolim Sekreterligine Sevki Ile Baslar,
Ilgili Evraklara Cevaben Yazi Yazilmasi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

Gelir.

flgili Kurumlara Cevaben

e Kurum ici ve Dis1 Evraklar ilk Once Béliim Baskanhigma

¢ Boliim Bagkani1 Gerek Duydugu Hallerde Gelen Evraklar
Yazilmas1 veya

Arsivlenmesi I¢in Béliim Sekreterligine Havale Eder.

e Bolim  Sekreteri  Bolim  Bagkanimin  Talimati
Dogrultusunda Gelen Yaziya Cevap Yazarak Imzaya
Sunar.

e Bolim Baskaminin Onayma Sunulan Evrak Imza
Asamasindan Sonra Evrakin Bir Niishasini Arsivlenmek
Uzere Dosyasina Diger Niishasim ise Ilgili Makama
Ulastirmak Uzere Dekanlik Makamma ve Fen Bilimleri
Enstitiisii Midiirliigiine Sunar.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Cevap Yazilmasi Istenen Evraklarin Zamaninda Istenilen
Yere Ulastirtlmasi Igerigin Anlagilir Olmasi.




s N S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
A L I¢ Yazismalar SiireciAkis Semasi

SELCUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1975

IC YAZISMALAR i$
AKISINI BASLAT

A\ 4

Boliim Sekreterligine Havale Edilen Evraka Bolim
Baskaninin Talimatlar1 Dogrultusunda llgili
Kurumlara Cevaben Yaz1 Yaz.

l

Ilgili Makama Yazilan Yaziy1 Béliim Bagkaninin
Imzasina Sun.

|

Imzalanan Evraki Ilgili Makama Ulastirmak Uzere
Dekanlik Makamina Gonder.

Dekanlik Makamina Verilen Evrakin Diger Niishasim
Imza Asamasindan Sonra Arsivlenmek Uzere Dosyasina
Kaldir.
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SUREC ADI : Boliim Kurulu Toplantilart
SUREC NO 62 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Sekreterligi
SUREC ORGANIZASYON Boliim Sekreterligi, Boliim Baskanligi, Dekanlik, Fen
TLiSKiSI Bilimleri Enstitii Miidiirligii
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Boliim Kurulunun Giindemini Hazirlayarak Ilgililere Duyurmak

ve Alinan Kararlar1 Kurul Uyelerine Imzalatarak Ilgili Birimlere
Gondermek

SURECIN SINIRLARI

Bolim  Kurulu, Gijr_ldemin Hazirlanarak . Hgililere
Duyurulmasi ile Baglar, Imza Asamasindan Sonra Ilgili Yere
Gonderilmesi ile Biter.

SUREC ADIMLARI

e Boliim Baskam1 ve Boliim Ogretim Elemanlarinin Talepleri
Dogrultusunda Giindem Maddeleri Belirlenir.

e Boliim Bagkaninin Talimati ile Belirlenen Glindem Maddeleri
Dogrultusunda Béliim Kurulu Uyeleri Toplantiya Davet Edilir.

e Toplanti Sonrasinda Aliman Kararlar Bolim Sekreter
Tarafindan Yazilarak Bolim Baskani ve Bolim Kuruld
Uyelerine imzalattirilir.

e Imzas1 Tamamlanan Béliim Kurulu Karar1 Yazilan Ust Yaziyla
Beraber Boliim Baskaninin Onayina Sunulur.

e Ust Yaziyla Beraber Boliim Baskami Tarafindan Onaylanan
Bolim Kurulu Kararmm Bir Niishast Arsivlenmek Uzere
Dosyasina Diger Niishasi ise Ilgili Makama Ulastirilmak Uzere
Dekanlik veya Enstitii Miidiirligii Makamina Sunulur.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Cevap Yazilmasi Istenen Evraklarin Zamaninda Istenilen
Yere Ulastirilmasi, Igerigin Anlasilir Olmasi.
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Boliim Kurulu Toplantilar
Siireci Akis Semasi

BOLUM KURULU
TOPLANTILARI iS
AKISINI BASLAT

Béliim Bagkani ve Boliim Ogretim Elemanlarinin
Talepleri Dogrultusunda Belirlenen Giindem
Maddelerini Yaz.

A

Belirlenen Giindem Maddeleri Dogrultusunda Boliim
Kurulu Uyelerine Boliim Kurulu Davet Yazis1 Yaz.

Toplant1 Sonrasinda Alinan Kararlar1 Boliim Bagkani
ve Boliim Kurulu Uyelerine imzalattir.

Imzas1t Tamamlanan Boliim Kurulu Karar1 ile Beraber
Yazilan Ust Yaziy1 Boliim Baskanimin Onayina Sun.

I

v

Dekanlik Veya Enstitii Makamina Verilen Evrakin
Diger Niishasin1 Arsivlenmek Uzere Dosyasina Kaldir.
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DUYURULAR
SUREC ADI : Duyurular
SUREC NO 63 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI | Bdliim Sekreterligi
SUREC ORGANIZASYON Baliim Sekreterligi, Boliim Baskanligi, Dekanlik, Fen
TLiSKiSI Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
.. . Boliim Sekreterligine Geregi I¢in Boliim Bagkam tarafindan Sevk
SURECIN AMACI Edilen Gelen Evraklar1 BOlim Bagkanmin  Talimatlarj
Dogrultusunda Ilgili Ogretim Elemanlarina Duyurmak
Kurum I¢i ve Dis1 Gelen Evraklarin Islemi, Béliim Baskanlig
SURECIN SINIRLARI Tarafindan Béliim Sekreterligine Sevki ile Baslar, lgililere
Duyurulmast ile Biter.
e Kurum Ici ve Dis1 Evraklar ilk Once Boliim Bagkanligina Gelir.
e Boliim Bagkanit Gerek Duydugu Hallerde Gelen Evraklarmm
Ilgili Ogretim Elemanlarma Duyurulmasi veya Panolarda Ilan
Edilmesi ve Sonrasinda Arsive Kaldirilmas: Igin Boliim
. Sekreterligine Havale Eder.
SUREC ADIMLARI
¢ Boliim Sekreteri Boliim Bagkaninin Talimati Dogrultusunda
Gelen Yaziy ilgililere Duyurulur.
e Duyuru Asamasindan Sonra Evrakin Bir Niishasin1 Arsivlenmek
Uzere Dosyasina Kaldirilir.
.o P f m .. .
SUREC PERFORMANS erformans Gostergesi
GOSTERGELERI Duyurulmasi Istenen Evraklarin Zamaninda Boliimdeki

lgililere Tletilmesi
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Duyurular Siireci Akis
Semasi

DUYURULAR

iS AKISINTI BASLAT

A 4

Boliim Bagkaninin Duyurulmasi Amaciyla Havale
Ettigi Evraklar Ilgililere Duyur.

A\ 4

Boliim Bagkaninin Duyurulmasi Amaciyla Havale
Ettigi Evraklar1 Panolarda ilan Et.

v

lgililere Duyurma Asamasindan Sonra Evrakin Bir
Niishasim Arsivlenmek Uzere Dosyasina Kaldir.

l
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DERS GOREVLENDIRILMELERININ YAPILMASI

SUREC ADI : Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi
SUREC NO 64 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Boliim Sekreterligi
SI"JRE(; ORGANIZASYON Boliim Sekreterligi, Boliim Bagkanligi, Dekanlik
ILISKISI
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
.. . Bolim Akademik Personeli ve Bagka Birimler Tarafindan
SURECIN AMACI Verilecek Olan Derslerin Belirlenmesi
Ders Gorevlendirmelerinin Dekanlik Tarafindan Béliim
SURECIN SINIRLARI Sekreterligine Sevki ile Baglar, Fakiilte Yo6netim Kuruluna
Sunulmasi ile Biter.
e  Dekanlik Tarafindan Derslere Ogretim Eleman: Talep
Edilmesiile ilgili Yaz1 Gelir.
e  Dersi Verecek Boliim Ogretim Uyeleri Belirlenir.
i e Ders Gorevlendirme Listelerinin Son Hali Belirlenir.
SUREC ADIMLARI e  Bolim Kurulu Karart Alinr.
e Alman Béliim Kurulu Karar1 Kurul Uyelerine Imzalattirilir,
e  Tamamlanan Boliim Kurulu Karar1 Ust Yaz1 Yazilarak Bir
Niishast Dekanlik Makamina Diger Niishasi ise
Arsivlenmek Uzere Dosyasina Kaldirilir.
. Perform 6 i
SUREC PERFORMANS erformans Gostergesi
GOSTERGELERI Ders Gorevlendirmelerinin Zamaninda ve Eksiksiz Olarak

Yonetim Kuruluna Sunulmak Uzere Dekanliga iletilmesi
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Ders Gorevlendirmeleri Siireci Akis Semasi

DERS GOREVLENDIiRMELERI

IS AKISINI BASLAT

l

Dekanlik Tarafindan Derslere Ogretim Elemant
Gorevlendirilmesi Talep Edilmesi ile lgili Yaz1 Gelir.

v

Dersi Verecek Boliim Ogretim Uyelerinin Belirlenir.

Ders Gorevlendirme Listelerinin Son Halinin
Belirlenmesi.

Alinan Béliim Kurulu Karar1 Kurul Uyelerine
Imzalattir.

v

[mzas1 Tamamlanan Boliim Kurulu Kararim Ust Yazi
Yazarak Bir Niishasin1 Dekanlik Makamina Diger
Niishasi ise Arsivlenmek Uzere Dosyasma Kaldirir.

A 4

Bolim Kurulu Karar1 Alinir.

A 4

ISLEM SONU
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IS SURECLERI

OGRETIM ELEMANLARI GOREV SURESI UZATIMI

SUREC ADI : Ogretim Elemanlarinin Gorev Siirelerinin Uzatilmast
SUREC NO 65 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI | Béliim Sekreterligi

SUREC ORGANIZASYON
ILISKISI

Ilgili Ogretim Elemani, Béliim Baskanlig1, Boliim
Sekreterligi, Dekanlik, Rektorliik

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Bolum Akademik Personelinin Gorev Siirelerinin Uzatilmast

SURECIN SINIRLARI

Gorev Siirelerinin Uzatilmast ilgilinin Talebi ile Ilgili Dilekge
Vermesi ile Baglar, Fakiilte Yonetim Kuruluna Sunulmasi ile
Biter.

SUREC ADIMLARI

e Gorev Siiresinin Uzatilmas1 Talebinde Bulunan ilgili
Tarafindan Siire Bitimine En Az 1 Ay Kala Dilek¢e Alinir.
e Alinan Dilekce Boliim Baskanliginca Goriisii Alinmak Uzere
Anabilim Dalina Gonderilir.
e Anabilim Dalmin Goriisi Dikkate Alinarak  Bo6lim
Baskanligiin Gériisii ile Beraber Ust Yazi Yazilarak Rektorliik
Makamina Sunulmak Uzere Dekanliga Iletilir.
e Dekanliga Yazilan Ust Yazinin Bir Niishast Arsivlenmek
UzereDosyasia Kaldirilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ogretim Elemanlarmin Gérev Siirelerinin Uzatilmas1
Islemlerinin Zamaninda ve Eksiksiz Olarak Yo6netim Kuruluna

Sunmak Uzere Dekanliga iletilmesi
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OGRETIM ELEMANLARI GOREV
SURESI UZATIMI

IS AKISINI BASLAT

Gorev Siresinin Uzatilmas: Talebinde Bulunan
fgiliden Tarafindan Siire Bitimine En Az 1 Ay Kala
Dilekge Al.

v

Alman Dilekgeyi Boliim Bagkanliginca Goriisii
Alinmak Uzere Anabilim Dalina Gonder.

A

Anabilim Dalinin Gériigii Dikkate Alinarak Bolim
Bagskanligimin Gériisii ile Beraber Ust Yazi1 Yazilarak
Rektorliik Makamina Sunulmak Uzere Dekanliga
flet.

\ 4

Dekanliga Yazilan Ust Yazimn Bir Niishasint
Arsivlenmek Uzere Dosyasia Kaldirilir.

\4

ISLEM SONU
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Ozel Kalem Randevu Islemleri

SUREC ADI : Ozel Kalem Randevu islemleri

SUREC NO 66 TARIH 11/11/2024

SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan

SUREC ORGANIiZASYON Ozel Kalem, Fakiilte Birim ve Béliimleri, Dekan Yardimcilar1 ve

ILISKiSI Dekan.

UST SURECIH Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Dekanlik Makaminin Resmi Kurum ve Kuruluslarla Iletisimini
Saglamak.

Mgili Kurum ve Kuruluslarla iletimin Saglanmast ile Baglar

SURECIN SINIRLARI ve Bitirilmesi ile Son Bulur.

e Dekanlik Makamindan Telefon Veya Bizzat Bagvuru
Yoluyla Bulunulan Randevu Taleplerini Kaydederek
Dekan'a Sunar.

e Dekanin Talimati Dogrultusunda Randevu Taleplerini
Karsilayarak Tarih Ve Saatlerini Not Etmek Ve
Randevu Talebinde Bulunanlara Bildirmek.

e Randevu Tarihi Veya Saatinde Randevuyu Dekana
Hatirlatarak Gelen Misafirleri Karsilar Ve Randevu
Saatine Kadar Misafir Eder Ve Sirasiyla Gortismelerini
Saglar.

e Ziyaret Sonrasi, Dekanlik Makamini Ziyaret Edenleri
Kayit Altina Alir.

SUREC ADIMLARI

. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Ozel Kalem Randevu Siiregleri.
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Ozel Kalem Randevu Siire¢c Semasi

SURECI BASLAT

l

Dekanlik Makamindan Telefon Veya Bizzat
Bagvuru Yoluyla Bulunulan Randevu
Taleplerini Kaydederek Dekan'a sunar.

A 4
Dekanin Talimat1 Dogrultusunda Randevu Taleplerini
Karsilayarak Tarih Ve Saatlerini Not Etmek Ve
Randevu Talebinde Bulunanlara Bildirmek.

l

Randevu Tarih Veya Saatinde Randevuyu Dekana
Hatirlatarak Gelen Misafirleri Karsilar Ve Randevu
Saatine Kadar Misafir Eder Ve Sirasiyla
Goriligmelerini Saglar

A4

Ziyaret Sonrasi, Dekanlik Makamini
Ziyaret Edenleri Kayit Altina Alir.

l

[ ISLEM SONU ]




_ SELQUK
UNIVERSITESI

KONYA - 1973

S.U.ZIRAAT FAKULTESI DEKANLIGI
OZEL KALEM BIRIiMi
IS SURECLERI

Ozel Kalem Evrakin imzaya Sunulmasi islemleri

SUREC ADI : Ozel Kalem Evraklarin imzaya Sunulmasi Islemleri
SUREC NO 67 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Ilgili Birim, Fakiilte Dekani

SUREC ORGANIZASYON Ozel Kalem, Fakiilte Birim ve Boliimleri, Dekan.
ILiSKiSi

UST SURECI Yonetim Isletim Siireci

SURECIN AMACI Dekanlik Makaminin imzaya Sunulacak Evraklarinin Onay

Takibi.

SURECIN SINIRLARI

Baslar ve Evrakin imzalanmasi ile Son Bulur.

Ilgili Birim ve Boliimlerin Evraklarmin imzaya Sunumu ile

Getirilir.

e Dekanlik Makamina imzaya Sunulmak Uzere
Birimlerden Gelen Evraklari Kontrol Ederek Siralayip
Makama Imzaya Sunmamak Uzere Hazir Hale

SUREC ADIMLARI e Imzaya sunulmak iizere gelen evraklar tiim paraflardan

gecmis ise Makama Imzaya Sunulur.

Gonderilir.

e Makam Tarafindan Imzalanan Evraklar Ilgili Birimlere

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ozel Kalem Evrak Imza Siirecleri.
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Ozel Kalem Evrak Imza Sunumu Siire¢ Semasi

SURECI BASLAT

Dekanlik Makamina imzaya Sunulmak Uzere
Birimlerden Gelen Evraklart Kontrol Ederek
Siralayip Makama Imzaya Sunmamak Uzere Hazir
Hale Getirilir.

A 4

EVET

HAYIR Imzaya Sunulmak Uzere
Gelen Evraklar Tim
Paraflardan Ge¢mis Mi
Ekleri Tamam nu?

}

[ Makama imzaya Sunulur. ]

\4

Makam Tarafindan imzalanan Evraklar Ilgili
Birimlere Gonderilir.

[ ISLEM SONU ]
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Ozel Kalem Kurul Toplantilarina Hazirhik islemleri

SUREC ADI : Yapilacak Olan Kurul Toplantilarina Hazirlik islemleri
SUREC NO 68 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI Ilgili Birim, Fakiilte Dekan1
SUREC ORGANIZASYON Ozel Kalem, Fakiilte Birim ve Boliimleri, Dekan.
ILiSKiSi
UST SURECIH Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Dekanlik Makaminda Yapilacak Olan Toplantilart Organize
Etmek.
Toplant1 Organizasyonu ile Baslar, Toplantinin Bitmesi
SURECIN SINIRLARI ileSon Bulur.

SUREC ADIMLARI

Yapilacak Kurul Toplantilar: Oncesi Toplant1 Salonu
Diizenlenir.

Toplantida Projeksiyon Ve Bilgisayar Kullanimi S6z
Konusu ise Bunlar Temin Edilir Ve Calisir Vaziyete
Getirilir.

Toplantilar Siiresince Thtiyag Duyulacak Bilgi Ve
Belgelerin ilgili Birimlerden Temini Saglanr.
Toplant1 Sonrasi Salonda Kullanilan Cihazlarin Kapali
Olup Olmadig1 Kontrol Edilir Ve Salon Kapatilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kurul Toplanti Siiregleri.
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SURECI BASLAT

Yapilacak Kurul Toplantilart Oncesi Toplant:
Salonu Diizenlenir

A\ 4

Toplantida Projeksiyon Ve Bilgisayar Kullanimi

S6z Konusu Ise Bunlar Temin Edilir Ve Calisir
Vaziyete Getirilir

Toplantilar Siiresince Thtiyag Duyulacak Bilgi Ve
Belgelerin ilgili Birimlerden Temini Saglanir.

\4

Toplant1 Sonras1 Salonda Kullanilan Cihazlarin
Kapali Olup Olmadigi Kontrol Edilir Ve Salon
Kapatilir

A 4

[ ISLEM SONU ]
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Bilimsel, Kiiltiirel ve Sosyal Faaliyetlerin

Duyurusulslemleri
SUREC ADI : Bilimsel, Kiiltiirel ve Sosyal Faaliyetlerin Duyurusu Islemleri
SUREC NO 69 TARIH 11/11/2024
SURECIN SORUMLULARI [lgili Birim ve Bolim.
SUREC ORGANIZASYON Ozel Kalem, Fakiilte Birim ve Boliimleri, Dekan.
ILISKiSI
UST SURECI Yonetim Isletim Siireci
SURECIN AMACI Dekanlik Makaminda Yapilacak Olan Sempozyum,Kongre

Organize Etmek.

SURECIN SINIRLARI

Sempozyum ve Kongre Organizasyonu ile Baslar,
Sempozyum ve Kongrenin Bitmesi ile Son Bulur.

SUREC ADIMLARI

Fakiiltemizde Dizenlenecek Her Tirli Kongre,
Sempozyum, Panel, Seminer, Toéren Ve Benzeri
Organizasyonlarin Duyurusu I¢in Davetiye Hazirlanr.
Hazirlanan Davetiyelerin Gonderimi Igin Zarf Uzeri
Adresler Yazilir.

Adresleri Yazilan Davetiyeler Kurum i¢i Ve KurumDis1
Olarak Tasnif Edilerek Dagitimi1 Saglanir.

Davetiye Gonderilen Kisi / Kurum / Kuruluglar Liste
Halinde Dosyalanir.

SI"{RE(; PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Kongre,Sempozyum Siirecleri.
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UNIVERSITESI Bilimsel, Kiiltiirel ve Sosyal

FaaliyetlerinDuyurusu Siire¢ Semasi

SURECI BASLAT

Fakiiltemizde Diizenlenecek Her Tiirlii Kongre,
Sempozyum, Panel, Seminer, Téren Ve Benzeri
Organizasyonlarin Duyurusu I¢in Davetiye
Hazirlanir.

A\ 4
Hazirlanan Davetiyelerin Génderimi I¢in Zarf
Uzeri Adresler Yazilir.

A 4

Adresleri Yazilan Davetiyeler Kurum i¢i Ve
Kurum Dis1 Olarak Tasnif Edilerek Dagitimm
Saglanir.

A 4

Davetiye Gonderilen Kisi / Kurum /
Kuruluslar Liste Halinde Dosyalanir.

v
[ ISLEM SONU ]




